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A las bases de datos podemos crearlas, como hicimos hasta recién,  u  obtenerlas de 

distintas fuentes como la web, otra empresa u

puedan estar en distintos formatos o puedan tener “errores” que dificulten su rápido 

procesamiento. Es por ello que vamos a desarrollar un breve ejemplo para conocer las 

herramientas que dispone Excel para importar datos y cor

encontrar en cualquier base de datos. 

Paso 1: abrir un nuevo libro de Excel. Ir a Datos/Obtener datos 

externos/Desde texto. 

 

Paso 2: en la ventana que se despliega buscamos el 

archivo “DEPARTAMENTOS CORDOBA.prn” entregado 

como material anexo. Seleccionamos dicho archivo ya 

hacemos clic en Importar. 

 

Paso 3: se despliega el asistente para importar texto. El cual contiene, en cada paso,  dos 

secciones: una con las opciones a completar y otra con la vista previa de los datos que 

serán importados. Si no conocemos la BD, como suele ocurrir,  debemos ir probando las 

diferentes opciones y chequeando la vista previa.

Para este ejemplo en el paso uno elegimos la opción 

“De ancho fijo” y luego clic en siguiente. En el paso dos 

se pueden crear, eliminar o mover divisiones (columnas) 

para separar las diferentes variables: hacer clic 

izquierdo sobre la flechita que se ubica entre Pp. y los 

valores (12, 40, 36, etc.) y manteniendo apretado la 

desplazamos hacia la izquierda

valores (21, 23, 22, 18) y la palabra Pp. (que es el rótulo 

de la columna). 
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ANEXO 1 

A las bases de datos podemos crearlas, como hicimos hasta recién,  u  obtenerlas de 

como la web, otra empresa u organización. Esto implica que las mismas 

puedan estar en distintos formatos o puedan tener “errores” que dificulten su rápido 

procesamiento. Es por ello que vamos a desarrollar un breve ejemplo para conocer las 

herramientas que dispone Excel para importar datos y corregir errores que podamos 

base de datos.  

libro de Excel. Ir a Datos/Obtener datos 

en la ventana que se despliega buscamos el 

archivo “DEPARTAMENTOS CORDOBA.prn” entregado 

material anexo. Seleccionamos dicho archivo ya 

 

se despliega el asistente para importar texto. El cual contiene, en cada paso,  dos 

secciones: una con las opciones a completar y otra con la vista previa de los datos que 

rán importados. Si no conocemos la BD, como suele ocurrir,  debemos ir probando las 

diferentes opciones y chequeando la vista previa. 

Para este ejemplo en el paso uno elegimos la opción 

“De ancho fijo” y luego clic en siguiente. En el paso dos 

crear, eliminar o mover divisiones (columnas) 

para separar las diferentes variables: hacer clic 

izquierdo sobre la flechita que se ubica entre Pp. y los 

valores (12, 40, 36, etc.) y manteniendo apretado la 

desplazamos hacia la izquierda; que nos quede entre los 

valores (21, 23, 22, 18) y la palabra Pp. (que es el rótulo 

La vista previa nos está mostrando que nuestra base tendrá 

tres columnas (Dptos, TEMPERATURA y Pp.)
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. Esto implica que las mismas 

puedan estar en distintos formatos o puedan tener “errores” que dificulten su rápido 

procesamiento. Es por ello que vamos a desarrollar un breve ejemplo para conocer las 

regir errores que podamos 

se despliega el asistente para importar texto. El cual contiene, en cada paso,  dos 

secciones: una con las opciones a completar y otra con la vista previa de los datos que 

rán importados. Si no conocemos la BD, como suele ocurrir,  debemos ir probando las 

La vista previa nos está mostrando que nuestra base tendrá 

tres columnas (Dptos, TEMPERATURA y Pp.) 
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Paso 3: en el último paso del asistente se puede 

establecer el formato (texto, fecha número, etc.) 

de cada columna. Para nuestro caso es 

indistinto por lo tanto hacemos clic en Finalizar y 

en la ventana que se despliega a continuación, 

que nos “pregunta” en qué hoja de cálculo 

queremos abrir la tabla, hacemos clic en 

aceptar.  

 

 

 

 

La tabla importada nos debe quedar de la siguiente forma: 
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Paso 4: cómo podemos ver en la planilla importada, los nombres están escritos de 

diferentes formas. Si quisiéramos corregirlos uno por uno nos demandaría mucho tiempo. 

Es por ello que a continuación aprenderemos distintas funciones de texto que nos 

permitirán corregir automáticamente los textos: 

� NOMPROPIO: nos posicionamos en la celda D2 y 

escribimos =nom . Vemos que aparece la posibilidad de 

elegir la función NOMPROPIO, hacemos doble clic sobre 

la misma y luego marcamos la celda A2, cerramos 

paréntesis y enter.  

Por último doble clic en el vértice 

inferior derecho de la celda para 

arrastrar la fórmula al resto de la 

columna.  

Vemos que los todos los dptos empiezan con mayúscula y continúan con 

minúscula, constituyendo una herramienta fácil de utilizar y que mejora la 

presentación de la información:  

 

 

 

 

 

� MAYUSC: vamos a escribir todos los nombres de los dptos. con 

mayúscula. Para ellos nos posicionamos en la celda E2 y nos 

dirigimos a Fórmulas/Biblioteca de funciones/Texto  y elegimos 

Mayusc. En la que se despliega hacemos clic en el cuadradito que 

se indica en la imagen (círculo rojo).  

Luego seleccionamos la celda A2 y clic 

en Aceptar.  
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Corremos la fórmula al resto de la columna como ya sabemos y los nombres nos deben 

quedar todos escritos con mayúscula. 

Importar datos desde la web:  

En ocasiones solemos consultar o necesitar tablas que están en páginas web y para 

obtenerlas nos ponemos a tipear los datos uno a uno asumiendo el extenso tiempo que 

nos puede llevar  y a su vez la posibilidad de cometer errores al copiarlos. Para obtener 

los datos en forma más eficiente, Excel dispone de una herramienta que se denomina 

Obtener datos externos desde web.  

Paso 1: conectarse a internet. En la hoja  de cálculo 2 vamos a Datos/Obtener datos 

externos/Desde Web y en la ventana que se despliega pegamos la dirección: 

http://www.bccba.com.ar/consultas-frecuentes-7441.html 

 

Paso 2: vemos que Excel “lee” la página web que nosotros le indicamos e identifica tablas 

que podrá copiar. Dicha identificación la realiza con flechas que tienen un marco amarillo. 

Si bajamos la ventana con el Scroll vemos que existe una y en el verticie superior 

izquierdo contiene la flechita mencionada anteriormente. Hacemos clic sobre la misma 

 

Paso 3:  vemos que la flechita se transformo en un tilde. 

Clic en aceptar, se despliega otra ventana para 

“preguntarnos” donde queremos copiar la tabla, dejamos 

todo por defecto y aceptamos.   
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El proceso de importación demora unos segundos y luego se aparece  toda la tabla 

copiada en nuestra hoja de cálculo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fin… 


