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Introduccion

Las bases de datos (BD) constituyen datos relativos a diversas tematicas, categorizados de distinta
manera y que tienen algun tipo de relacion que nos permite ordenarlos y clasificarlos en conjunto. Un
correcto disefio de las BD ofrece un amplio rango de soluciones al problema del almacenamiento de
datos.

En relacién al almacenamiento de datos, las empresas se enfrentan diariamente a un flujo y volumen de
datos que al no contar con herramientas que permitan almacenarlos y extraer informacién en forma rapida

y simple se termina, en general, por no llevar registros asumiendo las complicaciones que esto genera.

El creciente uso de Microsoft Excel para gestionar de manera 6ptima la informacién utilizada en los
principales procesos que tiene una empresa; hace necesario que las planillas de célculos se disefien de
forma tal que permita el uso eficiente de las mismas. El desafio en la elaboraciéon de una base de datos

consiste en trabajar mucho una vez, para trabajar poco, muchas veces.

En el presente curso de desarrollard un ejemplo para gestionar el stock en una empresa agropecuaria.
Permitira registrar la entrada y la salida de productos, asi como visualizar y hacer consultas sobre el stock

existente en los diversos productos.
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Parte 1
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1.1 Abrir un libro de Excel y guardarlo con el nombre STOCK. El formato (Tipo) debe ser Libro de Excel

habilitado para macros (*.xIlsm).

el ;
A 7

Insertar

=l Guardar

l B Guardar como

[ Abrir

[ Cerrar

# Ocultar carpetas

Nombre de archivo:
Tipo:

Autores;

STOCKxlsm

[L@pro de Excel habilitado para macros (*.xlsm)

Libro de Excel (*.xlsx)

Libro binario de Excel (*.xIsb)
Libro de Excel 97-2003 (*.xls)

Datos XML (*.xml)

Pagina web de un solo archive (*.mht;*.mhtml)
Pagina web (*.htm;*.html)

Plantilla de Excel (*xltx)

1.2 CREAR BASE DE DATOS. El desafio al momento de disefiar una base es lograr

gue la carga de datos sea lo més rapido y facil posible. En primer lugar se deben
ubicar los resultados en la parte superior de la hoja de célculo con el fin de tenerlo

siempre a la vista y ademas porque no sabemos dénde puede terminar la carga

de registros hacia abajo.

Manos a la obra: dejar las cuatro primeras filas en

blanco y en la quinta ingresar los nombres At T
A H ;. el N EE = 4 EEI 2
(Rotulos) de las variables: Fecha, Depositos,
A1 - 5
Rubro, Producto, Ingresos, Egresos, Diferencia s el T T T e T W

y Observaciones en las celdas A5, B5, C5, D5, :

FECHA DEPOSITOS AUBAO SRODUCTD INGRESOS EGRESOS DIFERENCIA BEERAVAOONE

E5, F5, G5 respectivamente.

1.3 COLORES, ALINEACION Y BORDES.

v Como podemos observar, el ancho de algunas columnas es reducida en relaciéon a los
rétulos, por lo que las vamos ajustar al tamafio del texto: 1°marcamostodas las columnas con
rétulos; 2° hacemos clic sobre la columna A y nos desplazamos, manteniendo el shift ({})

apretado, hasta H con la flecha del teclado, 3° ir a Inicio/Formato/Autoajustar ancho de

columna.
I R
[ T —— a =
. - L3 “r 1 ; L A T E R I EFETT
=== - p
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v/ Cambiemos el color de todas las celdas de la hoja de célculo y de los rétulos que creamos
recientemente: clic en el vértice superior izquierdo de la hoja, se debe ver sombreada toda la
base, vamos a Inicio/Fuente/Color de relleno y elegir el primero de los grises.

(X]| b 9~ ™ - QX |~

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar
=8 ¥, Cortar % i - i
J‘ % Calibri 111 | AS A = §’§= Ao~
° 53 Copiar ~ -
Fegar ’ DA - === |&=:=
- 7 Copiar formato N & ‘;\{)}_ | — = = = = E

Colores del tema Rlinea

H EEEEENEN—
Al -

A ;B Sl C- J _—

Portapapeles -

=
1 [ Blanco, Fondo 1, Oscuro 5%
3 Colores estandar
2 | EEEEN
Sin relleno
5 FECHA DEPOSITOS RUBR = NGRY
6

:2) Mas colores...

Seleccionar las celdas que contienen los rétulos y asignar como color de relleno el Negro.
Luego hacemos clic sobre el comando Color de fuente y elegimos blanco para cambiar el
color a las letras.Por ultimo hacemos clic en Negrita:

Ny ey » » , 1 Ad e » B
N A =R ¥ - I a2 A mEw w» ,xxn = A

. .
i | :
A
bt , q
L L Ssmnn -

L

A 5 FECHA Corms ot

AS " Megre K
" sEmcEw v

E— T e m

v' Centrar texto: seleccionar las celdas con rétulosutilizando la tecla shiftluego ir a
Inicio/Alineacién/Centrar.

v Guardar:

1.4TIPO DE DATOS Y FORMATO DE CELDA: antes de comenzar la carga de datos, se debe
determinar el formato de las celdas en funcién de los datos que se van a cargar en cada columna.

Lo que nos facilitara el ingreso de datos, realizar calculos y ayudara a ver la informacion de forma
mas clara.
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Seleccionamos la columna A y hacemos clic en el boton | /=,

derecho del mouse. Se despliega una lista de opciones y | ~pmame [ =R
hacemos clic en Formato de celdas. En la ventana 2

formato de celdas elegimos la categoria Fecha y en tipo: |- T

14/03/01. - = —

Esto va a permitirnos, por ejemplo, que ingresando solamente 20-10, Excel nos escriba 20-10-21;
asume automaticamente el afio en curso, y solo debemos aclararlo en caso de ingresar un afio
distinto al actual. Procedemos de la misma forma con las columnas B, E, F, G pero asignando el
formato Numero y posiciones decimales 0. Al resto de las columnas asignamos Texto como

formato.

O EREMCAA ORSERVAOONGS

| Frwrms ey cabdn o

BErosnos PROOUCID INGESOS HORESON WA

B e e o g O RO e S S S

e ¢ conec

Ay Lz i e

1.5 FUNCION HOY Y SUBTOTAL.
En las bases de datos resulta til tener a simple vista la fecha del dia ya que nos permitira, por
ejemplo, registrar la fecha de impresion de un informe o a través de férmulas generar avisos de

vencimientos, realizar planificaciones, etc.

En primer lugar escribimos “Fecha” en la celda A1 con negrita y centrado. Para
insertar la fecha de hoy nos situamos en la celda A2, escribimos =HOY() y luego

enter, se actualizard automaticamente con la fecha de la PC .

También podemos obtener el mismo resultado desde Formulas/Insertar Funcién,

en categoria seleccionamos “fecha y hora” y en funcioén elegimos “HOY”:

4| Ing. Agr. Pedro Meriggiola
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B s ARE
S > ;. i 11, v B l_) @’ 'ﬂ o o _l x |'=
T T IR A T e vt e m Inicio Insertar
- ft b5 m
ST —
o] e b > Insertar Autosuma Recientes
G A —— | i firaon & =
; T — A2 ¥
:. A |
: 1 FECHA
| ] (e 2 | 27/08/15 |

Ahora vamos a insertar la funcion subtotal, con el fin de calcular el total de ingresos y egresos de
toda la base de datos y que los mismos se actualicen automaticamente a medida que se agreguen
o eliminen registros (filas) y se utilicen filtros. A diferencia de la funcion SUMA (suma los valores de
un rango fijo), la funcion subtotal tiene la capacidad de modificar el rango al usar los filtros.

En la celda E4 ingresamos =SUBTOTALES (9;E6:E10000). Esta formula nos

-

L

va a sumar todos los valores desde la celda E6 hasta la E10000. Cabe

destacar que el valor 10000 es un numero arbitrario en funcién del limite que

le queramos dar a la base de datos.

Ahora debemos insertar la misma formula en la celda F4. [ cisroraiesseeicon

. ;. . . - ) E
Para ello nos situamos en el vértice inferior derecho de la : ———

celda E4 hasta que el puntero se transforme en una cruz, clic

izquierdo y arrastramos hasta la celda F4. RUBRO PRODUCTO  INGRAESOS  CGRESOS

Automaticamente se cre6 la formula de subtotal para sumar los valores de la columna F.Por ultimo

centramos el texto, aplicamos negritacomo formato y aumentamos a doce el tamafio de letra.

1.6 INMOVILIZAR PANELES.
Inmovilizar paneles constituye una herramienta que permite observar las variaciones en los

resultados a medida que se van ingresando o modificando datos en la base.

Para inmovilizar una fila, debemos marcar la que esté debajo
de la queremos inmovilizar. Para este caso vamos a
inmovilizar la fila cinco situdndonos en la seis. Una vez ———

marcada la fila antes mencionada nos dirigimos a

Vista/Inmovilizar/Inmovilizar Paneles. -

Si nos desplazamos hacia abajo, fila cincuenta por ejemplo, veremos que podemos seguir

observando el rétulo de las columnas.

5| Ing. Agr. Pedro Meriggiola
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Parte 2

A continuacion se presentan herramientas que permiten minimizar los riesgos de cometer errores y evitar
ingresar repetidamente datos previsibles.
Haremos que el ingreso del nimero de Depdésitos, Rubro y Producto sea automatico al ingresar cada

registro.

2.1 .CAMBIAR NOMBRE A LA HOJA: nos dirigimos a la hoja 3, cambiamos el nombre haciendo clic
derecho sobre la pestafia Hoja3,clic izquierdo sobre “Cambiar nombre” y la denominamos Listas.
Realizamos los mismos pasos para la Hoja 1 y 2denomindndolas BaseDatos y Resumen
respectivamente. Con el fin de diferenciar las hojas les cambiamos el color como vimos en el Punto
1.3

30 I
31 Insertar...
32 A Eliminar
33 Cambiar nombre
34 i .

Maover o copiar...
35 L?LJ rer cédi

[ Ver codigo

36 T |
= lzJg Proteger hoja..
ag Color de etiqueta
39 Ocultar
40
41 - - Seleccionar todas las hojas
M 4 » M| Hojal " Hoja2 | Hi,_ .
Listo | 5 |

2.2 ASIGNAR NOMBRE A UNA LISTA DE DATOS: consiste en asignar un nombre a una lista de datos
para luego poder recurrir a ella en forma facil y rapida.

Debemos comenzar realizando una lista para los Depositos. Para ello, nos situamos en la celda Al

de la hoja Listas, escribimos Depésitos y damos el formato que mas nos guste.

Ahora abrimos el libro de Excel denominado Listas y Movimientos 2016 entregado como material

anexo, copiamos la lista Depdsitos y la pegamos debajo de la celda Depésito creada anteriormente

en la hoja de calculo Listas del libro STOCK.

Una vez realizada la lista Depésitos, la seleccionamos completa sin incluir el titulo y vamos a

Formulas/Nombres definidos/ Asignar nombre/ Definir nombre. En el cuadro de

dialogo que se despliega, escribimos Depositos en el casillero Nombre. Este va a

ser el nombre con el que reconoceremos la region de la planilla que se indico ;

3
A

(R

automaticamente en el casillero “Hace referencia a:”
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£ T @ @ enE R 8@ B ST

10 FIBCE DR PRRNC H1 | almien ! SAED 4ASY .

Apretamos el botdn Aceptar y vamos al Cuadro de nombres (arriba a la

izquierda, antes de la barra de formulas) para confirmar que ahora aparece el R
|| \Lu3dro de nomores

nombre DEPOSITOS como se ve en la imagen. Esto constituye una e
herramienta para, entre otras cosas, dirigirnos rapidamente a una lista, |
rango, etc. A partir de ahora, para volver a nuestra lista de Rubros, ya sea

para ordenarla, cambiar o corregir algo, s6lo tenemos que ir al cuadro de

nombres, apretar la flecha que apunta hacia abajo y seleccionar el rango al

gue gueramos ir con un solo clic del mouse.

Ahora vamos a repetir el procedimiento para las siguientes listas: Rubros, Semillas, Herbicidas,
Insecticidas, Fertilizantes, Articulos Rurales y Combustible. Las distintas listas siempre deben estar
separadas por una columna en blanco para no generar complicaciones al momento de ordenarlas
alfabéticamente. La Hoja de calculo Listas del libro Gestion nos debe quedar de la siguiente forma

con sus respectivas listas en el cuadro de nombres:

2 2 c n E F
B s L Iy

1 SEMILLLS NSECTICIDAS FERTLIZANTES
x CONNELT

2 SEMILAS NAIZ 24D UAN3Z P0STE NAFTA

3 VAN GUSATD  FIGHTER = VARALA GISCIL fr > =
S0l i) DIYETOATO SUPERFOSFATO TRIALE ALLMEE Jaicha ||-Auiusim: a0y
30360 SHDER

2 SRS LE2 TN
§ AT RRALSS R0 ATRADNA

7 COMBUSTSIE 4
3 COMBUSTIELE
= NFPOSITOS

= FERTILIZANTES
10 HERBICIDAS

1 INSLCHOIDAS
== RUBROS

- SEMILLAS

13

2.3 ORDENAR DATOS: las listas pueden no estar ordenadas alfabéticamente, lo que luego va a
complicar la basqueda. Entonces, eligiendo alguna de las listas desde el Cuadro pww =77
de nombres simplemente haciendo clic con el mouse sobre el mismo, iremos a |3r #

Inicio/Modificar/Ordenar y filtrar/Ordenar de A a Z. Repetimos el procedimiento

para todas las listas.

71 Ing. Agr. Pedro Meriggiola
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2.4 VALIDACIOND DE DATOS: constituye una herramienta para escribir menos y disminuir los errores

al cargar datos.

Nos dirigimos a la celda B6 de la Hoja de calculo “BaseDatos”, en el cuadro

de nombres escribimos B6:B10000, apretamos la tecla Enter del teclado y

vemos como se selecciona dicho rango sin necesidad de ir hasta la ultima

aeetar
tunnin

celda con el mouse.

ue: 1000 - A

Ahora nos dirigimos a Datos/Herramientas de datos/Validacion de

datos/Validacién de datos:

51 —r S T
AIR™ e I S GESTIOM.siox - Microseét Escel
Inicig Insertar Ohieno e pagra fomutas at Hevisas /ista Programador
4 - Canes L v Al

- N = | - P - r
ke 1‘. off ety \ 1’ u < g @ wanzada :n 1 uh‘ v.'n“f':.b‘:‘“ ‘ I'-:'l“ b salote
Validaodn de datos
B85 - 5 4 Fodear ton ua tirasso datos o walidos
A 8 = [ £ F G "2 Domar de vahda
FECHA
13/07/2016

FECHA DEPOSITOS RUBRO PRODUCTO INGRESOS EGRESOS DIFERENCIA OBSERVACIONES

En la ventana “Validacion de datos” que se despliega, completamos el casillero “Permitir’ con la
palabra Listas y en origen escribimos =DEPOSITOS.

Waldacian ce dstos |_EJ@
Confgurasan | Mereum e entiodu. | Nenaue de o,
[SUFIEE TPE S
Earmreyr
Usts v | ¥ Owds e
Dotos ¥ ass o i degpagabis
Cogen:
~CEEIEIIOs =
» g on .
| Gorrar 1das | | Acectsr | Cancewr

Ahora nos dirigimos a la pestafia Mensaje de Entrada y completamos escribiendo “N° de depdsito”
como Titulo y “Elige el depdsito de donde ingres o egresa el producto” como Mensaje de
entrada.Por ultimo hacemos clic en la pestafia Mensaje de error y completamos el Titulo y Mensaje

de Error como se muestra en la imagen. Clic en aceptar.

Vebzacit de Zatee P | Valdedin de ditoy V=
T e )
2100 I 2 e 0 YROLTN N Ll V1 Voawse maceip =0 Mroe d oa PEOORT AN D0 w8 e
R R e TR R R T Mabe cts meags B o o te o d savam rravdes dae i véieka:
Thin e Ty
¥ eezeven e [=] emwe

Vemen de grtade Veraap da eqre

B e e b e e R P e ) seky s dogr un sk el
el

[ | eopee | o S=ever sadae | Aonprar Carcns
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Para corroborar el funcionamiento de lo que terminamos de realizar nos situamos en la celda B6e
intentamos ingresar un depédsito y luego una letra. Vemos que el ingreso del nimero de depdsito
se puede realizar automaticamente haciendo clic en la flecha hacia abajo y si queremos ingresar

una palabra o texto diferente, nos aparece el mensaje de error que creamos anteriormente.

DEPOSITOS RUBRO PRODUCTO

ERROR

'8' Solo puedes elegir un depdsito de la lista.

N
\ ‘i

1 |
LR i i
b Reintentar Cancelar ‘ [ Ayuda

éLe ha sido Util esta informacién?

Cabe destacar que los mensajes de entrada y de error sugeridos son arbitrarios, usted debe
utilizarlos que crea pertinente para sus bases de datos.

Repitamos ahora todos los pasos del punto anterior (Validacion de datos) para la lista Rubro en la
columna correspondiente (C).

2.5 LISTAS DEPENDIENTES: ahora vamos a ponerle la frutilla al postre, vamos a hacer que la lista
desplegable de la columna producto, sea diferente dependiendo del rubro que carguemos en la
columna C. Ejemplo: si en la columna Rubro ingresamos Semillas, que en la columna Productos
solo podamos elegir semillas y si elegimos Combustible nos aparezca solamente Nafta o Gas-Oil

como posibilidades de eleccion.

En primer lugar seleccionamos desde el Cuadro de nombres, el || | e
rango D6:D10000. Luego, nos dirigimos a Datos/Validacion de = —
datos y en la ventana que se despliega elegimos Permitir Lista y
en Origen escribimos =INDIRECTO (C6).

En caso de aparecer un error, hacemos clic sobre Aceptar. Ahora solo resta corroborar el
funcionamiento cambiando el Rubro en la celda C6: la lista de Productos que se debe desplegar

debe corresponder con el Rubro elegido como se muestra en las siguientes imagenes:

RUBRO PRODUCTO RUBRO PRODUCTO RUBRO PRODUCTO
FERTILIZANTES *|| | COMBUSTIBLE +|| |HERBICIDAS -
EA TN Grosio
SUPERFOSFATO TRIPL SPIDER
ATRAZINA

Cabe destacar que para lograr el correcto funcionamiento de Listas Dependientes, las mismas se

deben elaborar respetando el disefio propuesto en el punto 2.2.

9 | Ing. Agr. Pedro Meriggiola
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Parte 3: Consultas a la BD.

A continuacién se presentan herramientas para realizar consultas rapidas a nuestra base de datos. Las

metodologias presentadas a continuacion son Filtros y Tablas Dinamicas.

3.1 COPIAR Y ORDENAR: en primer lugar debemos copiarlos movimientos (A1:G77) del libro Listas y
Movimientos 2016 (Hoja de célculo: MOVIMIENTOS) vy pegarlos en la hoja BaseDatos del libro
STOCK.

3.2FILTROS. En caso de conocer la herramienta filtros, omitir este punto.
Situémonos en la celda A5 (Fecha) y seleccionemos hasta H5 (Observaciones) inclusive, usando el
mouse o la tecla Shift + —(Flecha derecha o cursor).
Luego vamos a Datos/Ordenar y filtrar/Filtro y vemos que aparecen en cada titulo o rotulo de

columna, botones que nos permitiran filtrar la informacién en base a los criterios que queramos.

X9 X |+
Inicio Insertar Disefo de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador
L & Cortar Calibri 11 v AT | - Siajustartedo Fecha . Elgjl
53 Copiar ~ _ — =)
P = v| Bye A v = 3= | | ; v v <0 00 F t D
il & Copiai formato N £ § | Hr A i 5= | [ Combinary centrar $ ~ % 000 0 0 conii:::gnoal' coant
Portapapeles % Fuente 3 Alineadién Gl Nimero
A6 v f | 01/01/2015
A | B C D 3 F G H
1 FECHA
2 15/07/2016
3
4 36354 7910
5 FECHA B < DEPOSITOSE@ < RUBRO PRODUCTO. 3@ <INGRESOSES] C EGRESOSM@ CDIFERENCIASM COBSERVACIONESE
6 [ 01/01/2015 | 4 HERBICIDAS 24D 100 100
7 | 02/01/2015 2 FERTILIZANTES SUPERFOSFATOTI 2000 2000
8 | 03/01/2015 2 HERBICIDAS  SPIDER 199 199
9 | 04/01/2015 2 INSECTICIDAS ~ CONNECT 879 879

Haciendo clic sobre ellos, se abrird una lista desplegable que incluird las opciones
Ordenar y Filtros. Los criterios pueden ser: alfabéticamente, de menor a mayor o de

mas antiguo a mas reciente dependiendo del tipo de datos (Numero, Fecha, Texto,

etc.) de la columna seleccionada.

Al abrir el selector de filtrado en una columna de fechas, vemos que podemos filtrar de forma
automatica por mes, afio, periodo de tiempo, etc. Esto nos permitira generar informes de diferentes

periodos de tiempo, ya sea para ver o para imprimir.

Por ejemplo, si queremos consultar todos los movimientos del afio pasado abrimos el filtro Fecha,
clic en Filtros y en la ventana que se despliega elegimos Afio pasado. El resultado son todos los

movimientos realizados en el 2015 como se ve en las imagenes presentadas a continuacion:
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pov [y 1ORA

-
-
#Au
-
-
T
s

\ 4

[ 4

Aclaremos que si seleccionamos el area que vemos filtrada y vamos a Copiar para pegar los datos
en otro lado, sblo se pegaran las celdas visibles, lo que es realmente muy practico para hacer

consultas o crear informes.

Por otra parte, podemos requerir hacer una consulta en columnas con textos. Por ejemplo en
Producto queremos filtrar un insecticida que no recordamos el nombre completo, solo recordamos
gue comienza con Fi. Entonces hacemos clic en el filtro correspondiente a Producto y en el campo
buscar escribimos Fi; automaticamente aparece la opcién Fighter, la podemos tildar y solamente

apareceran visibles los movimientos referidos a dicho producto.

PRODUCTO BB

A
L
L
A

¢ OrdenarosZsA

Cvddenar por ¢

f -

¥ (Sebecomret fadue s renitados e s

Ay egar la selerddn actuad o e
YIFCHTER

3.3 TABLAS DINAMICAS.
Una tabla dinamica constituye una herramienta de visualizacién que permite realizar consultas a

una base de datos mediante las opciones cuenta, suma, promedio, etc.

Como sugerencia para facilitar el disefio de tablas dinamicas conviene siempre, antes de realizar la

tabla, imaginar los resultados que queremos obtener de la Base de datos.

A manera de consigna, supongamos que deseamos conocer la totalidad de los ingresos para todo
el afio 2015, discriminados por niumero de depositos. A su vez, deseamos conocer lo mismo pero

solo para el mes de marzo de 2015.
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Paso 1: seleccionemos toda nuestra base escribiendo A6:H10000 en el cuadro de nombres y
apretamos enter. Con la base seleccionada volvemos al Cuadro de nombres, escribimos
BASEDATOS (todo junto) y luego enter. Podemos observar que de esta forma se pueden crear

Listas de forma mas simple y rapida a lo que vimos en el punto 2.2.

D A%
A6:H10000 - Ssinte ot B9 - - LS
| A | . Gk Ky Wuge . ” K >
1 FE(fHA - o : LR B - | A FEwN Er o o — o -
2 | 15/07/2016 Coeoiros : R e
3 [ ] WabCUAl TAR 3 we
v | e 2 TRILOAVITE SSUNCHATOTM 3300 200
4 o | ovnten 1 MRPCTE T ™ m
5 Y . - ] MAUTDOOA  COwneLY o -n
= y 0| ey ‘ T e xe
1| il . MMCDAL  (UPONATD e s
6 01/01/2015 :| samilines 3 AN Rkl ;Iuhu 1103 e

Paso 2: una vez seleccionada la base, ir a Insertar/Tabla Dindmica. Se despliega la ventana
“Crear tabla dinamica” donde necesitamos indicar los siguientes parametros: 1° la base que vamos
a tomar para hacer el andlisis (casillero denominado “Tabla o rango”), 2° la ubicacién de los
resultados (“Nueva Hoja de calculo u Hoja de calculo existente”). Para este caso, dejamos todo
por defecto y hacemos clic en Aceptar:

& d - 3 x|
m Inicio Insertar Disefio de pagina For Crear tabla dinamica 7 [l
‘ o= i — k;_' gl — \ Seleccione los datos que desea analizar
JJ H e HE] u | .’ig} [ @ Seleccione una tabla o rango
| Tabla | Tabla | Imagen Imagenes Formas SmartArt C Tabla o rango: | ERE [EEJ
qina'mica v predisenadas b () Utilice una fuente de datos externa
| idl Tabla dinamica : “U”‘a(_“:‘”“ C
ﬁg Grafipocindmi v ! 01/02/2012 Nombre de conexion:
| Insertar tabla dinamica Elija donde desea colocar el informe de tabla dinémica
4 @ N hoj: Alcul
4 Resume los datos con una tabla dinamica. st o{a de CaFuo
Eschill ") Hoja de calculo existente
5 Las tablas dinamicas facilitan |a organizacion y Ubicacién: =5
'_6'" el resumen de datos complicados y la
bl | obtencion de detalles. [ Aceptar ] [ Cancelar
7 =
78“ @ Presione F1 para obtener ayuda.
Paso 3: vemos que automaticamente se cred una | ——1
nueva hoja con un cuadro que mostrara los resultados y | . TN
b Para genarar un intorme, #iija kas
. e s 7| campcsdsz lalistade campes ds la
adyacente a este una interfaz que nos permitira armar Y tatls cinamiza (o

la nueva tabla. La ventana de la derecha esta dividida |
en dos secciones: en la parte superior el nombre de
todas las variables o columnas, y en la parte inferior | p—

cuatro recuadros (Filtro de informe, Etiquetas de |%

columnas, Etiquetas de fila y Sumatoria de Valores).
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Paso 4: para cumplir con la consigna procedemos a mantener apretado el botén izquierdo del
mouse y arrastramos la variable Depdsitos hasta el recuadro Etiquetas de fila (ver 1) y vemos que
automaticamente aparecen todos los depdésitos en la tabla. Ahora arrastramos Ingresos al
recuadro denominado sumatoria de valores (ver 2) y hacemos clic en la flechita hacia abajo que
aparece dentro del recuadro inferior derecho (ver 3). En la ventana que se despliega, vamos a

Configuracién de campo de valor y elegimos Suma.

- 3 - .
-
F gy
A . -~ - S -a
sz
-
T o
' ) =TT oeroarres
v —
" AN TTTTTEEEE T
+ Tt genecs v - "

bt e o e .

¢ o e .

- AT LI .
al

La tabla nos debe quedar de la siguiente forma:

T
 =rrm S
. - e

-

[ C) T e

¢ Yoy - o Ny & -

e cisme - -
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Si queremos guardar los resultados, copiamos la tabla y la pegamos (como namero!)en otra hoja de
célculo. Esta tabla, como dijimos, es dinAmica y si cambiamos algun parametro se borra lo que

realizamos anteriormente.

Paso 5: para responder a la segunda consigna debemos C—) —

s o - — o
Ty

filtrar los datos de marzo del 2015. Para ello desplazamos
la variable fecha al recuadro de arriba a la izquierda | e -
(“Filtro de informe”) y vemos que automaticamente

aparece la palabra Fecha en la celda Al de la hoja de

calculo. T
Paso 6: luego debemos seleccionar los dias de marzo '
haciendo clic en la flechita que esta a la derecha de la

palabra Todas (celda B1). En la ventana que se -

despliega, tildamos Seleccionar varios elementos (ver 1)
y destildamos Todas (ver 2), luego tildamos las fechas de

marzoy aceptamos.

A 8 A | a
1 FECHA (Tadas) v 1 FECHA {Tooas)

1504/2013
1000572015 E
L 10/06/2015
9 1506/2015
10 ESAFSV?JE
1 - 1502015
11 - -
) warfos sementos 12| [ @ seteconse warios elementos
= _xoeptar | [ canceiar 13 ISR (=
| aceptac | | canceiar

" ;

13

El resultado debe ser una tabla con todos los ingresos que tuvo la empresa durante el mes de

marzo:

A { B <
|FECHA l(varios elementos) ﬂ

1 1000
3 3
Total general 1003

_1*
2
3 Etiquetas de fila -¥ Suma de INGRESOS
4
5
6
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Un gréfico dinamico muestra las series de datos, las categorias y los ejes igual que un gréfico

estandar con la diferencia de poder utilizar controles de filtrado interactivos en el mismo gréfico, lo

que permite analizar rpidamente un subconjunto de datos.

Supongamos que nos solicitan dos gréficos de barra para un informe, donde las series de datos sea

la suma de los Ingresos y Egresos (por separado); que cada barra represente los egresos

generados en los distintos productos: Soja, Maiz y Mani para el primer grafico y UAN 32,
SUPERFOSFATO TRIPLE y UREA para el segundo. ¢ Cémo lo realizaria?

Paso 1: seleccionar la base de datos desde el Cuadro de nombres.

[&]T = =77 Wl
Inicio Insertg
““ & Cortar
F =3 Copiar ~

Pegar

Portapapeles

S J Copiar formato

'

=

BASEDATOS |

v

Paso 2: insertar grafico dindmico: Ir a Insertar/Tabla Dinamica/Gréafico dinAmico. Se despliega una

ventana con opciones, igual a la que veiamos en tabla dinamica, hacemos clic en Aceptar dejando

todo por defecto.

FAIE™ BB R . Al
m Inicio Insertar
! 2 B B

Tabla ‘Tabla Imagen Imdg
'dlnamtc_a d predisg

| i3] Tabla dinamica L Dug

ilg] Grafico dinamico r

A | n

Crear tabla dinamica con el grafico dinamico

Seleccione los datos que desea analizar
@ Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango:

_) Utilice una fuente de datos externa

Nombre de conexion:
Elija donde desea colocar la tabla dinamica y el gréfico dinamico
@ Nueva hoja de calculo
*) Hoja de caleulo existente

Ubicacion:

2]
\:cDatl 16AS5: SHS10000 55
%
o
[y =
7

{ Insertar grafico dinamico f

4 — =

Paso 3: vemos que automaticamente se crea una nueva Hoja de calculo con tres ventanas: una

Tabla, un recuadro Gréfico y el recuadro que vimos en la tabla dinamica.
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P — e

Paso 4: ahora arrastramos la variable Producto hasta el recuadro “Campos de eje” y las variables

Ingresos y Egresos hasta el recuadro “Sumatoria Valores”.

Luego, hacemos clic en la flechita

ubicada a la derecha de cada variable (ver circulo en la imagen) y en la ventana que se despliega

(Configuracion de campo de valor) elegimos Suma.

‘n

Vemos que automaticamente se crea una tabla y un grafico (el tipo de gréafico es por defecto y

puede ser de barra, lineas, torta, etc.). La primera presenta la suma de los egresos y egresos

discriminadas por rubro y el grafico de torta muestra, en el circulo externo la participacion de cada

egreso sobre el total y en el interno los ingresos.

A

Ellquetin de te
240

AANTRE
ONNECT
DAETOATT

A racren

N

13 MA® ADFRADO
13 NAKTA

n

S & INGRESOS Senn e EGRESOS

20

]

»e

an
0M

Ll

Btz BEFIDO0 Den 0 PURESTY

sttt
180
ALAME

WAL

SAMLTOATO
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Paso 5: volviendo a la consigna, el grafico debe ser de barra y mostrar solo tres productos. Por lo

cual utilizaremos el filtro que aparece en el grafico y seleccionaremos los productos Maiz, Mani y

Soja.

| PRODUCTO v

Ql Ordenarde AaZ
il OrdenardeZa A

Mas opciones de ordenacion...

» NS SR X SRS
& Borrar filtro de "PRODUCTC

Filtros de etiqueta L4

Filtros de valor >

|Buscar p|

-] FLEX |
-[_] GAS-OIL | |
valores [ ] GLIFOSATO

Y — - --[IMAIZ —
[ MANE

-[_]MAP AZUFRADO
~[_|NAFTA
-[_]POSTES

-[_]SORGO E

1 v

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Paso 6: por ultimo cambiamos el tipo de grafico haciendo ~offgy b

clic en Disefio/Cambiar tipo de gréfico. En la ventana a 'b '3 =l 5

Camtuts tos omte e Combad vty .- sace
S T

Cambiar tipo de grafico elegimos Columna agrupada y

— e v g

o
.

Y LT TR TR T } € ] : {

hacemos clic en Aceptar.

E@_ambiar tipo de gréfico m
@ Plantilas _Cohmna_ - Sa— - - Sl
— lﬂrﬁ\ﬂﬂ R a3 93) 30 .
@ Crcar "—_Columnaagrupada — 1 ——— —

; ] e Iﬁ B0 ) Jsd | A4

Area — — S O/ p— —
hm z :ﬁ(zc::Z;ssidn) M M M JvArA u*»
@ Superfice I.ineaé = — ==
:@0 in::): K \/\/ l/\/ }:'."S-:': i L-',\:’ /\;’ ;A
o

Al o | o] ARl lan] o] -

| Administrar plantills... | | Establecer como predeterminado | [ aceptar | [ cancelar |

17 | Ing. Agr. Pedro Meriggiola



Curso Excel
Bolsa de Cereales de Cordoba.
Deberiamos ver el grafico como se ve en la imagen que se presenta a continuacion:

Suma de INGRESOS ' Suma de EGRESOS
8000

7000

Area de|

6000

5000

Valores
B Sumade INGRESOS

| 4000

® Suma de EGRESOS
3000

2000

1000

o}

MAZ MANT SOJA

PRODUCTO W/

Paso 7: para elaborar los graficos restantes, podemos utilizar el filtro Productos que aparece en la

tabla:

< K 3
e PEIETE e o B
3 Peageeran e fila Thasns e INANIY ST 4 1R S0
121 woavew peais | o
| -

B S aalae
wso

v

nan

»

3.
P s oo oo |
— wo s
vt
= ova " o o
=¥ =il

e BRI A7 U SR L 23

S B L o e o

Paso 8: cambiamos el titulo del gréafico escribiendo INGRESOS Y EGRESOS POR PRODUCTOS.

Paso 9: para mejorar la visualizacion vamos a ocultar todos los  ««
botones (“Suma de INGRESOS”, “Suma de Egresos” y -
“‘PRODUCTO”) del gréfico: clic izquierdo sobre cualquiera de los

K PRODUCTOS

botones, luego clic derecho y en el menu de opciones que se
despliega elegir Ocultar todos los botones de campo de = . =

valor en gréfico. —

Paso 10: por ultimo debemos asignar un nombre al eje Y. Para ello vamos a Presentacion/Rétulos
del eje/Titulo de eje vertical primario/Titulo girado (1)y en el recuadro que aparece sobre el eje,
lo resaltamos y escribimos CANTIDADES (2). Luego reducimos el tamafio del grafico

posicionandonos en el vértice compuesto por los ejes (X,Y), clic y arrastramos hacia vértice opuesto

A).
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wan i

wiean |

El gréfico final nos deberia quedar de la siguiente forma:

INGRESOS Y EGRESOS POR PRODUCTOS

®havede tuncnn

INGRESOS Y EGRESOS POR PRODUCTOS

g

® Sumade INGRESOS |

CANTIDADES

M Suma de EGRESOS

g

g

g

(=]

SUPERFOSFATO TRIPLE

UAN 32

UREA

Paso 11: una vez realizado el grafico, copiar y pegar (como imagen) en una hoja de Word. Cabe

destacar que sino lo pegamos como imagen, al modificarlos se modificard su copia porque son

dindmicos.

Nos restan dos graficos para cumplir con la consigna asi que manos a la obra. Recordemos utilizar

los filtros y el grafico se actualizara automaticamente. Podemos observar que utilizando esta

herramienta se pueden generar grafico de forma mas rapida que la convencional.

19 |

Ing. Agr. Pedro Meriggiola



Curso Excel
Bolsa de Cereales de Cordoba.

Parte 4. AUTOMATIZACION DE TAREAS: MACROS

Las MACROS constituyen una herramienta que permite automatizar una tarea que se realiza en forma
repetida. Se escriben en un lenguaje de computacion especial que es conocido como Visual Basic
forApplications (VBA). Este lenguaje permite acceder a practicamente todas las funcionalidades de Excel y
con ello también ampliar la funcionalidad del programa.En este sentido existe una herramienta especial
que permite crear una macro sin necesidad de conocer los detalles del lenguaje de programacion.

A partir de ahora, dependiendo de cémo tengamos configurado el Nivel de seguridad, cuando abramos un
libro que contenga macros se nos podra presentar un cartel advirtiéndonos que las macros pueden
contener virus, pero esto es para cuando no sabemos el origen del libro en cuestién, ya que un lugar
frecuente para “esconder” virus, son las macros; pero como en este caso las estamos grabando nosotros,

no hay peligro alguno.

Paso 1: es posible que tengan configurado el nivel de seguridad de tal forma que directamente las
macros NO se habiliten. Para modificar esto, tendremos que ir a Archivo/Opciones/
Centrodeconfianza/ConfiguracionDelCentroDeConfianza/Configuracién de macros y habilitar
la cuarta opcién mas el ultimo casillero: ver elipse y circulo respectivamente que se muestra en la
imagen. Es posible que tengamos que cerrar y reabrir Excel para que estos cambios queden
habilitados.

Cpcones de Fae Centrs ge conbanza

{ 4, Alinds @ Hemokeess staanth cquros y ’ Condguraén de maron

Deatsd hat totie) len matrss am noddicaciin

Proteccon de s pervsodad
Uesmabltar 1o s macees con natfialin

# 0 o prvecded Pe ol N—— Decnabitatode edaetasada datanects
g2 praa0l

@ Habrdtar todes las mamros o reconeendadn puede ejetutane <ol D

ConmQuracin Oe ta maco def pIogranadod

[0 N2 ) ComNguIIcon 02 maoo
Dogoacs & 002 48 A S0 01 it Qugrils . 150ats O arfiat o ) 4ct00 ol models Se chiites de proyecion ¢ VA

Seguritad y mds Infdormacin
trtengs vt artomeacan sabre s prvacsded 5 segariced of

Ietormities de contigrgy ge M
seirn de Lonflann r —_— —

Cantlto de comBlancs de Matrasalt fars Optienrs de pivaodad

Paso 2: ademéas de cambiar la configuracion de confianza, agregar a la cinta de opciones la ficha
Programacion. Para ello hacemos clic en Archivo/Opciones/Personalizar cinta de opciones y en

la ventana de Fichas principales activamos la opcion Programador (ver elipse en la imagen).
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Una vez realizada las configuraciones antes descriptas, el libro debe quedar habilitado para Macros
y en la cinta de opciones debe aparecer Programador. Chequeamos!!'Dichas configuraciones

guedaran fijas en nuestro Excel para siempre.

FAN™ B R AR

Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista

Recordemos que una vez que nombremos una nueva macro y aceptemos, TODO lo que hagamos

en adelante serd registrado, y se reproducird cada vez que ejecutemos dicha macro. Por lo que
recomendamos leer primero y luego seguir estrictamente paso a paso lo que se indica a

continuacion.
Macro Ordenar fecha:

Paso 1: hacer clic en Programador/Cédigo/Grabar macro.

9o~ R ————=
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador
o ] ~ 3 P i
= 2] Grabar macro @}ﬁ =i J-—)%! L@’Z % Propiedades
=2 {5 Usar referencias relativas o < == ol ver cadigo
Visual Macros Complementos Complementos = Insertar Modo :
Basic /3 Seguridad de macros cCOM - Disefio 8 Ejecutar cuadro de dialg
Codigo Compiementos Controles
HB, Grabar macro
A| Graba una macro. D E F
Paso 2: asignar un nombre a la MACRO y | Grabarmacro 2

agregar una breve descripcion: la llamaremos || MNembre delgmacro:

OrdenarFecha (todo junto) y pondremos la ) .
Método abreviado:

descripcion que se ve en la imagen (“Esta CTRL+

MACRO fue...”). A todo lo demas lo dejamos || Suardar macro en:

Este libro E|

por defecto.

Descrij

Esta MACRO fue grabada por.... eldia .../.../... y ordena
cronoldgcamente todos los registros, sinimportar el orden en
e hayan sido cargados.

Xl - - 3=
Inicio Inserta [ Aceptar l[ Cancelar l

.=—:1 @ Detener gr

= ==22 [& Usar refers _

Visual Macros . A Paso 3: seleccionar la Base de datos desde el cuadro de nombres
Basic /1 Seguridad
Cédigo como ya sabemaos.

Jr1s ~
easeoatos ____]
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Paso 4: ir a Inicio/Modificar/Ordenar vy filtrar. Ordenar los registros (filas) por fecha, de mas

antiguo a mas recientes completando las siguientes opciones: 1° activar la opcion “Mis datos
tienen encabezado”; 2° Ordenar por: Fecha; 3° Ordenar segun: Valores; 3° Criterio de

Ordenacion: De més antiguo a mas reciente. Clic en aceptar.

Ordenar M

i

"’;1 Agregar nivel ” X Eliminar nivel “ 3 Copiar nivel ” S v [ Opcdiones... ‘LZ Mis datos tienen encabezados,
Colu Ordenar segin Criters
2 =
F alores De més antiguos a més recientes ,
——

oo ) [Lcomar ]

Paso 5: luego de hacer clic en aceptar en la ventana “Ordenar”, hacer clic
en la tecla Inicio o Home del Teclado para dirigirse a la celda A6. En caso
de no funcionar dicha combinacion de teclas, nos dirigimos manualmente

con el mouse hasta A6.

Paso 6: detener grabacion de MACRO.

FAI™ B ARt alt
m Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador
= .. = rypa— - F = . 2o h
-:q [ Detener grabacion <'"$' \570\} ':"""eil.' M _ﬁ“ Propiedades
—Z [ Usar referencias relativas T N’ T QA ver cédigo
Visual Macros ) Compliementos Complementos = Insertar Modo ; :
Basic /I\ Seguridad de macros COM - Disefio % Ejecutar cuadro de didlogo

Codigo Complementos Controles

D19 | petener grabacién

Paso 7: guardar

Paso 8: a los fines de entender la herramienta Grabar Macros, veamos el cédigo que grabamos

anteriormente. Clic en Macros, se despliega una nueva ventana y hacemos clic en Modificar.

hioe  Insefar  Diz2ic d

taro 5
5

== T Gabamias Natrtez d2  mecro;

=3 E Usar referendias refatings

Visuzl Macos | —
Codis Faoapas
€D
~—
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Exploramos el cédigo que se grabd y luego cerramos la ventana:

) Vet Yad e e - S e Ml it
7 Y W S S —

Hl 4 ARAN s s s 83T @ ion I
(S T — —— = — =
g

o e

Cr——

i3 4

1 Mt v
) M0 L s
@it
)l e et
) vl M
Qi

' Dymmtos
)t

& v

o

Paso 9: ahora debemos crear un botdn que al hacerle clic sobre el mismo se ejecuten las tareas

que grabamos anteriormente. Vamos a Programador/Insertar/Boton(control de formulario).

Feviiar Vista Programnac

# ¥ Fropiedade:

NG k &
N ai) B ver codige
Inzertar Mcdo
Diseno & Llecutar auacrs ce didioge

Controles de formularic ©°
_‘__'i,.' Sne
PR B
Botan contre: c fomulacio) |

F

a@~ BN 3

SoAd=2%

Nos posicionamos en el extremo superior izquierdo de B1,

mantenemos apretado el botén izquierdo del mouse y nos movemos

en diagonal hacia el angulo inferior derecho de la misma celda hasta

lograr el tamafo deseado y soltamos.
Veremos el nuevo boton y aparece automaticamente el cuadro de didlogo denominado “Asignar

macro” para asignarle la macro que grabamos anteriormente:

v
Asgnar mracro I 25

'”V:-“ oo by raoe

Ordais=adi 13 | raia

il -
Ve Todow i2¢ e abserlze -
Dowrgode
| papie || canshe

Elegimos la Unica macro que tenemos por ahora y aceptamos. ya tenemos un boton operativo

para ordenar automaticamente los registros por fecha!

23 | Ing. Agr. Pedro Meriggiola



Curso Excel
Bolsa de Cereales de Cordoba.

Por altimo nos posicionamos sobre el huevo botoén, clic derecho y modificamos [ —T
L

su nombre haciendo clic en Modificar Texto. Lo llamaremos ORDENAR | # cetar

|52 Copiar J

FECHA. También en formato de control podemos cambiar el color, tipo de |@ e )

letras, etc. El boton nos debe quedar de la siguiente forma y no olvidar

[ Agrupar *

corroborar su funcionamiento: | Ordenar

Asignar macro...

ORDENAR {% Formato de control...
FECHA "'

Macro Nuevo registro:

Vamos a crear una nueva macro que serviri para que, cuando haya muchos registros cargados, no
tengamos que estar buscando la primera celda vacia para empezar a cargar los nuevos.

Sugerencia: primero leer todos los pasos que se describen a continuacién y luego grabar.

Paso 1: clic en grabar Macro, la denominamos NuevoRegistro (todo junto) y aceptamos.

Paso 2: desde donde estamos nos dirigimos hasta la celda A6 y

—2 |[§ Usar referencias relativas

apretamos el comando Usar referencias relativas (esto nos va a | ... yooe.

Basic /1\ Seguridad de macros

permitir que al ejecutar la macro, esta comience siempre a realizar Cédigo

/_.j = @ Detener grabacion

los pasos desde la celda A6).

Paso 3: ahora apretamos las teclas Ctrl y una sola vez la tecla cursor hacia abajo: | para llegar a la
Ultima celda con datos de la columna A. Finalmente, apretamos una vez mas la tecla | que nos

situara en la primera celda vacia de dicha columna.

Paso 4: detenemos la grabacion.

ﬂ : ':ﬂ_ { Detener grabacion

= =3 @ Usar referencias relativas
Visual Macros .

Basic 1\ Seguridad de macros

Codigo

Paso 5: por dltimo, creamos un nuevo botén como lo hicimos anteriormente, vinculamos la macro y
editamos su formato denominandolo “NUEVO REGISTRO” en negrita y cursiva. Corroborar su

funcionamiento.
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Parte 5. CREAR INFORMES IMPRESOS

Ahora vamos a configurar la impresiéon de una hoja para que ya nos quede guardada con el libro de Excel
y grabar la Ultima macro, que harad que se imprima siempre lo que se ve en la pantalla, ya sea que
estemos haciendo una consulta con los filtros 0 no, sin importar lo extenso del informe. Esto nos permitira,
por ejemplo, imprimir un informe de stock mensual, o los movimientos ocurridos en algunos de los

depdsitos, sin que tengamos que imprimir todo el resto.

Vamos a Disefio de Pagina y hacemos clic en el vértice inferior P

derecho del grupo de comandos, como se ve en la imagen. e

En la pestafia P4gina vamos a seleccionar la Orientacién en Horizontal; ajustamos la Escala auna pagina

de ancho por diez de alto, esto para prever informes largos. Elegimos A4 como tamafio de papel.

Fagre  Mageres | Drcatesacn y e e pigns | hae
Orvrracdn

|AL‘ i [K,l o towionesd
Apate de wxum

Ao sl U061 % ol remerts rorad

® pawa 1 A P oe s
TAC Ol papes At o]
acat v egrvae. IO © |
Frive isimwere de Digree | Automiien

] R e ooes
Alrptw Carctw

En la pestafa siguiente, Margenes, ponemos los margenes derecho e izquierdo en cero, superior e inferior
en uno, encabezado y pie de pagina en cero y abajo seleccionamos la opcién de centrado horizontal

solamente.

Pagoa | Migernes  Encabuzado y e de pigea | Hale
Swoeren: Ercabezada:
gaserder Derecto;
0 R s
Lirfonrae e dm pégma
Cardrae an la plgrs
7 treorrawerte
Verticalments
rovow Vala vy Qeoanes. .
Acwpte Cancaler
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En la tercera pestafia, Encabezado y pie de pagina, iremos a Personalizar pie de pagina:

Confiquar phgine

Pigre  Megres | TOQ0SIN0 v D O bgre L)

Fhoreg eON e y pives dlaenies
Srmens pégre §twecte
¥ Aater la sucele con & docrents

V] Sy oo v genes Se piyra

= .

Vots cresgre Cooores.,.

J

Letrny

En la ventana que se despliega posteriormente aparecen tres secciones que refieren al encabezado de la

hoja dividido en tres. En cada seccion podemos escribir lo que queremos que aparezca en la hoja o

ingresar automaticamente informacion con los botones que se nos ofrecen. Para nuestra hoja de calculo

vamos utilizar los botones, ingresar Fecha y Hora en la seccién izquierda, Nombre de archivo en la central

y NUumero de paginas a la derecha. Clic en aceptar.

Pie de pagina

(-8 oo

Pie de pagina 1

sitie el cursor en el cuadro de edicidn y elija el botdn apropiado.

cursor en el cuadro de edicién y presione el botdn Formato de imagen.

Seccion central:

&[Archivo]

Seccion izquierda:

&[Fecha]&[Hora]

Para dar formato al texto, seleccidnelo y elija el botdn Aplicar formato al texto.
Para insertar un nimero de pagina, fecha, hora, ruta de archivo, nombre de archivo o nombre de ficha,

Para insertar la imagen, presione el botén Insertar imagen. Para dar formato a la imagen, sitie el

(4] @@@ (@[

Seccion derecha:

&[Paginas] *

]

[ Aceptar ]l Cancelar J

Cabe destacar que, tanto en el encabezado como en pie de pagina hay un botdn para insertar imagenes,

esto puede resultar muy Util en caso de necesitar imprimir informes con el logo de su empresa sin

necesidad de insertarlo en la planilla de Excel.

Por dltimo podemos hacer clic en Vista preliminar para ver cbmo seria la impresion.

U—) =

S | -

fd

(@)
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Una vez terminada la configuracién de impresion que se guardara con el libro (¢ recordas el concepto de

libro de Excel que vimos al comienzo?), podremos filtrar en base a los criterios del informe que deseamos
imprimir.

Macro Imprimir:

Para nuestro caso y solo como ejemplo, vamos a crear una Macro que nos permita imprimir un informe
gue nos muestre los movimientos ocurridos en el depdsito cuatro durante el mes de enero de 2015;
guedando luego a criterio de cada uno las combinaciones de filtros que queramos hacer en base a cada
necesidad.

Antes de comenzar a grabar la macro debemos insertar el botén “Seleccionar region actual”. Para ello
vamos a Archivo/Opciones/Personalizar cinta de opciones. En primer lugar creamos un nuevo grupo
dentro de Ajustar area de impresion (verl); luego seleccionamos el comando “Seleccionar region actual’
(ver 2) y lo agregamos dentro del grupo (ver3). Clic en aceptar.

Cpciones de Bxced 'ﬁ

| Personalice esta cinta de opciones.

Lomandos disponibles en Pessonalizar iz dinta de opdanes
Todos los comandos - Fidchas prindpales -

iy

S3TUra00N g€ color > Fichas princpales -]
S = ¥ hido 1
7 Fsartar
= ¥ Disefo de paginz

= Temas

Persanalizar dniz de opoonss = 2
Sefecoonas czldas visibles
Sefecoonas datos...
Selecoonzs nombres

Selecoonzs objetos

= Configurar paginz
Bama de henrzmeentas de acceso rapide = 3

L3

Complementos

Sefecoonszr regeon adual
==
Sel2coonar 1000 3

Cenfro gz confianza

[# 1% [#

Selecoonar vanos objetos
Separar celdas e ———
Series.. | AgEgar2> ) -

N
(TR S Y

a
-]
(1

= Ajustar rez de impresidn

[N

<< Quitar
Serndor de admnistracon d.. F——

Signo de dwision 0
Signo de monedz Escza

Signo de muRtiplicacion = Configurar pagins

Signo exponencal o Seizcoonar region adual

Signo iguad
Signo mas
Signo menos
Siguiente
Simbolo...

Simbolos de scuation » N W
Sin bords Personaizacones: | B
=

5 Sin bordss

] ¥
)

[+
)
TR
]

lim

SO 1l 3w N

- Importar o eeportar ¥

Aceptar | | Cancetar

En Disefio de pagina debe verse un nuevo grupo con el comando Seleccionar region actual como se ve en

la imagen a continuacion:

B \ ol =

| S ]

o riechcan Tamnfa - Areade  Sakas
- = Ivpmien- -
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Ahora si vamos a grabar la Macro. En primer lugar nos posicionamaos en cualquier celda visible con datos
y que no sea A4 de la hoja Base de Datos. Hacemos clic en Grabar macro, la llamamos Imprimir,

aceptamos y comenzamos a grabar:

Grabar macro [0 [

Nombre de la macro:

Imprimir

Método abreviado:
CTRL+

1
Guardar macro en: N

Este libro E]

Descripcion:

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Paso 1: con el boton Usar referencias relativas apretado, nos dirigimos a una celda (Ejemplo A4) que esté

dentro de la regién que contiene los datos a imprimir.

Paso 2: hacemos clic en el comando Seleccionar region actual, este comando nos seleccionara sélo las

celdas que tengan datos:

Tpbgea = Lirwws dn (s susdrinds  Encsessdon

10 pégetas -

Paso 3: ahora nos dirigimos a Archivo/Imprimir/Configuracién y seleccionamos Imprimir seleccion (solo se

va a imprimir la seleccién que realizamos anteriormente).

Im Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

H Guardar
Imprimir
Bl Guardar como J’E—;"
o ] Copias: 1 g
[ Abrir .
Imprimir

[ Cerrar

Impresora

Informacion

@/ HP Laserlet 1022 en 192.168.100.145
Reciente = Listo

v

Propiedades de impresora
Nuevo

Configuracion

Imprimir ’  morri celecaia
i =] Imprimir seleccion
[E==: -

2 Imprime solo la seleccién actual |
Guardar y enviar

Imprimir hojas activas
Ao Imprime solo las hojas activas
yuda
| Imprimir todo el libro
] Opciones | Imprime todo el libro
Salir - | Imprimir seleccién
Imprime solo la seleccion actual
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Paso 4: guardar Macro y vincularla a un nuevo boton que llamaremos Imprimir. La base nos debe quedar

con los nuevos botones como se ve a continuacion:

Inicio Insertar Disefo de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador
= * Coftar Calibri S A A === o Siajustartexto General . }3%! Iﬁ!
o Copacs v | b | By - E = a i v v «0 00 Form_a)to Dar fornf
Pe?ar J Copiar formato N £ 8 = 2 A == ECombmary(entrar 4 000 Tobiiad condicional ¥ como ta
Pw:‘nagigil_ﬂlf_- P Fueﬁ‘f -‘-Iini\zclon Numero
F3 - |
A B c D E } F G H
1 FECHA ORDENAR NUEVO
| 2 02/08/2016 FECHA REGISTRO ‘ bR
3] S
4 36354 7910
5 rEcHA [f oerosrosfd Rruero B Propucto B INGResOosEd EGResosf DIFERENCIAE]  oBSERVACIONES|
6 | 01/01/2015 4 HERBICIDAS  2,4D 100 100
7 | 01/01/2015 4 ART.RURALES  VARILLA 20 20
8 | 02/01/2015 2 FERTILIZANTES SUPERFOSFATO TRI 2000 2000
9 | 02/01/2015 3 COMBUSTIBLE  GAS-OIL 942 942
10 03/01/2015 2 HERBICIDAS  SPIDER 199 199
11 04/01/2015 2 INSECTICIDAS ~ CONNECT 879 879
12| 05/01/2015 4 HERBICIDAS  FLEX 900 900
13| 06/01/2015 4 HERBICIDAS  GLIFOSATO 900 900
14 07/01/2015 2 ART.RURALES  VARILLA 100 100
15 08/01/2015 3 SEMILLAS MANI 665 665
16 09/01/2015 2 INSECTICIDAS  DIMETOATO 576 576
17| 10/01/2015 4 INSECTICIDAS ~ DIMETOATO 260 260
18 | 10/01/2015 4 INSECTICIDAS  FIGHTER 681 681

Finalizamos la primera parte, FELICITACIONES!!!
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A continuaciéon vamos a resumir y agrupar todos los datos de la base datos en otra hoja de célculo
denominada Resumen (la creamos en la seccion anterior). Utilizaremos férmulas que permitan obtener
resultados de la base de datos y que los mismos se actualicen automéaticamente a medida que vamos
aumentando o modificando los registros (nimero de filas). Es necesario recordar que los resultados de

férmulas tienen que ubicarse en la parte superior de las hojas, deben estar rapidamente visibles.

Comenzamos asignando el color blanco a toda la Hoja y creando un titulo denominado Resumen gque debe
abarcar desde la celda Al hasta D3. Para ello vamos Insertar/Texto/WordArt, escribimos “RESUMEN...”
en el cuadro y desde la Ficha formato asignamos Textura Papiro como relleno de forma. Por ultimo en

Efectos de forma elegimos Bisel y luego Angulos. A continuacion se presentan los tres pasos a seguir:

A gy | Tw T Q2 -...‘
A ._Ijlmm | =
AAAAA T Snses =
AAAAA : — .ﬂ-'.':“ =
A [T . - ;.—Jl—l, -—J
A o e I o N
A ,’\ A - 'FJ:J__ 4oy

En la celda E4 insertamos la funcién HOY() y cambiamos el color de relleno (de la celda) utilizando el

primero de los grises. Nos debe quedar de la siguiente forma o similar:

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos

oo

R g Cortar Calibri Y1 AN ===
53 Copiar v — ;
P v ERERER By - v = = =
2ol J Copiar formato N & s S R-§ i
Portapapeles 4 Fuente ‘
_ E4 (& | =HOY()
A B C D E F
1
RESUMEN
3 V‘V;WJJV"\V

I 03/08/ 2016!
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PARTE 6: Resumen general de la empresa.

A continuacion vamos a conocer formulas para vincular celdas y rangos de hojas diferentespara que
podamos, a través de férmulas, procesar informaciéon y mostrar resultados en una hoja, a partir de los

datos que se encuentran en otra.

Paso 1: nos situamos en la celda B7, escribimos = y nos dirigimos a la primera |8
7

|:Listas!C2 |
celda de la hoja LISTAS que contiene el primer rubro: ART. RURALES Vemos
” - L . \ 4
gue automaticamente se va escribiendo la funcion en la barra_de férmulas. |7 RS |
Apretamos enter y debe aparecer el nombre del rubro en la celda B7.
Ahora extendemos esta férmula hacia abajo hasta que aparezcan todos los |7 SEMILLAS
, ) , HERBICIDAS
rubros que tenemos en Listas: nos situamos con el puntero del mouse en el
INSECTICIDAS
vértice inferior derecho y cuando el puntero se transforma en el signo (+), |10 FERTILIZANTES
h i hacia abaio hasta la fila d 11 ART.RURALES
acemos clic y nos movemos hacia abajo hasta la fila doce. o P———

Luego, nos situamos en la celda B13 y vamos “llamando” al resto de las listas procediendo de la misma

forma que se describié anteriormente. Los rubros y productos deberian verse de la siguiente forma:

_ RESUMEN

04/08/2016

ATRAZINA

Cabe destacar que todo tipo de cambios (ordenar, cambiar rubros, eliminar o agregar rubros, etc.) que

realicemos en la hoja LISTAS, también cambiaran automaticamente en la hoja Resumen.

Paso 2: escribimos RUBROS en A6, SEMILLAS en Al5, HERBICIDAS en A23, INSECTICIDAS en A31,
FERTILIZANTES en G15, ART. RURALES en G21 y COMBUSTIBLE en G27. Asignamos relleno de

celdas negroy letras blancas.
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A continuacién distribuimos los rubros y productos dentro de su correspondiente grupo, moviendo (no es

lo mismo que copiar) cada rubro en la celda correspondiente. Para mover las celdas nos situamos en uno
de sus lados (menos en el vértice inferior derecho) hasta que el puntero se transforme en un simbolo con
cuatro flechas, hacemos clic manteniendo apretado y nos trasladamos a la celda correspondiente. Nos

debe quedar de la siguiente forma o similar:

A B C D E F G
1
= << l -

: RESUMEN

4 25/08/2016

5

6

7 SEMILLAS

8 HERBICIDAS

9 INSECTICIDAS

10 FERTILIZANTES

11 ART.RURALES

12 COMBUSTIBLE

13

14

15
16 MAIZ UAN 32

17 IMANI UREA

18 SOJA SUPERFOSFATO TRIPLE
19 SORGO

20 TRIGO

21
22 POSTES

23 VARILLA

24 (2,4D ALAMBRE

25 GLIFOSATO

|26 |FLEX
| 27 /SPIDER
28 ATRAZINA NAFTA

29 GAS-0IL

30

31

32 CONNECT

33 FIGHTER

34 DIMETOATO

Nota: una vez terminado de distribuir todos los rubros podemos ver que se puede mover celdas con

férmulas por cualquier parte de la hoja y no se modifica su contenido.
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RESUMEN DE STOCK POR RUBROS EN LA EMPRESA

Paso 1: ahora vamos a insertar una férmula para que se muestre el resultado acumulado por rubros. Cabe
aclarar quelas consultas utilizando filtros en Base de datos estan orientadas a criterios especificos; en
cambio, en la hoja RESUMEN tendremos la informacion total en tiempo real y se va a ir actualizando

autométicamente a medida que se cambian los registros.

Nos posicionamos sobre la celda B7, al lado de nuestro primer rubro (SEMILLAS) y vamos a
Férmulas/Insertar funcién. En la ventana que se despliega completamos el casillero “seleccionar una
categoria” con la opcién Todo, luego en el casillero “Seleccionar una funciéon” nos posicionamos sobre
cualquiera de los nombres, apretamos la letra “S” y buscamos la funcion SUMAR.SI, Aceptamos. Dicha

funcién, suma los valores que cumplen con algun criterio o condicién.

™ s .
S = '{..i m @ 4 E (&

neetta  Autorures fMecienied Finande .
[T . . para s relaraniis * Ing

8 - X L =

Iramrtar fuscian 3 | oz

Buscw ona Lecdn;

E500a LN breve CesoDoon de b Que deses hacer v, 8 I
ConRIRRCGN, haga oicen

. > -

Sedacconar una fancin

En la ventana que se despliega a continuacion, “Argumentos de funcién”, completamos el casillero
“Rango” haciendo clic en la flechita roja que se encuentra a la derecha de dicho argumento (Ver circulo

imagen).

Argumentos de funcién . - ot _— ;g:: S

SUMAR.SI

Rango
Criterio
Rango_suma ﬁ;’l = refere

Suma las celdas que cumplen determinado criterio o condicion.

Rango es el rango de celdas que desea evaluar.

Resultado de Ia formula =

Avyuda sobre esta funcidn

————
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Nos dirigimos a la hoja Base de datos y seleccionamos con el mouse la primera celda de la columna

Rubro (C6), completamos el argumento escribiendo :C10000 (ver elipse en la imagen) y apretamos Enter.

Podemos ob

servar que la funcién esta “leyendo” los rubros (“herbicidas”, “art. rurales”, etc.):

SUMAR. S

I
reoun
08,/08/2016

recwn B

v L

- ("% —SUMAR.S1[BaseDatos1C0:(10000) Argirarie e bascin o
i . 0 i [ T
ORDENAR NUEVO Rangs  fasetionon (o L 100X Y .
: IMPRIVIA PN Bl -
FECHA KEGISTRO : X
Awge_maa N -
36354 7’&—)

oerostrosiil rusko ll  erooucro [l weresodll

EGREY

° 01/01/2015 4 HERBICIDAS 240 100
7 AL0VI0IE _— ART BLURALES __itARNLA 0
e AP 0t b Wends «
=
=
HERBICIDAS SPIDER 19

D s Shcta G ummper R i Penado SN O

srdode

RAQe w5 o (ArGh Bn MR Cum By ¥ i

Ahora pretendemos que, aunque copiemos la formula a otras celdas, el argumento se refiera al rango

C6:C10000 de la hoja Base de datos; para ello debemos agregar el signo $ antes de cada referencia a

columnay fila:

Argumentos de funcién
SUMAR. ST
Rango |BaseDatos!SC$6:$C$10000

[(8] = [HERBICIDAST;"ART.RURALES;’FERTI

5

Cabe destacar que el argumento que terminamos de ingresar hace referencia al rango donde Excel va a

buscar coincidencia con el segundo argumento que vamos a ingresar a continuacion. Para agregar el

segundo argumento, Criterio, procedemos de la misma forma pero seleccionando la celda A7 Unicamente.

Argumentos de funcidn

SUMAR, 51
Rango | BaseDatos!$CH6:$C$10000 EI =
Criterio | A7 (%] = "semmias
Rango_suma || [B€] = referencia
=0

Suma las celdas que cumplen determinado criterio o condicidn,

celdas en el rango,

Resultado de la férmula= 0

{"HERBICIDAS"\"ART.RURALES"|"FER

Rango_suma son las celdas que se van a sumar, Si se omite, se usaran las

[ =

Ayuda sobre esta funcién

[ Aceptar J [ Cancelar J

Para agregar el tercer argumento, procedemos como lo hicimos para el argumento Rango y

seleccionamos E6:E10000 de la hoja Base de datos, no olvidar los signos $ que se podria escribir

automéaticamente posicionandonos entre la letra y el nimero y apretamos F4:

Argumentos de funcion
BaseDatos!E6:E10000|

B
&
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Los tres argumentos deben verse como la imagen que se presenta a continuacion, clic en Aceptar:

Argumentos de funcion @
SUMAR..SI
C$10000 E] = {"HERBICIDAS";"ART.RURALES"; FE...
Criterio A7 5| = "semiLAs|
Rango_suma BaseDatos!SESS:SES10000 [@ = {100;20;2000;942; 199;879;900;900...

10171

Suma las celdas que cumplen determinado criterio o condicion,

Rango es el rango de celdas que desea evaluar.

Resultado de la formula = 10171

Avyuda sobre esta funaon l Aceptar J [ Cancelar

En B7 debemos observar la suma de todo el ingreso de SEMILLAS que tuvo la empresa. Cambiamos el

formato de celda a Numero con cero decimales, centramos y arrastramos la formula hasta el Gltimo rubro

(combustible). Existen dos formas de correr la formula para todos los rubros: 1) nos posicionamos en el
vértice inferior derecho de la celda B7, clic derecho manteniéndolo apretado y arrastramos hasta el dltimo
rubro. 2) doble clic derecho en el vértice mencionado anteriormente (esta constituye una forma rapida para
arrastrar formulas en grandes bases de datos). Cabe destacar que podemos arrastrar la férmula

directamente, debido a que el argumento “Criterio” no lo fijamos con el $.

Podemos ver que los rubros no estan ordenados alfabéticamente, lo que podria | _ =~ , ..
dificultar la busqueda visual de algiin dato en particular. Vamos ordenarlos |~
alfabéticamente seleccionando desde el cuadro de nombres la lista RUBROS,

luego hacemos clic en Inicio/Modificar/Ordenar y filtrar/Ordenar de A a Z. s

Ahora volvemos a la hoja Resumen y nos dirigimos a Archivo/Conexiones/Actualizar todo; vemaos como

los rubros quedaron ordenamos alfabéticamente:

a9 ¢ BX: 3l RUBROS
Inicio Insertar Disefo de pagina Formulas Datos 7 ARTRURALES 354
= N Blcomesonss: | .| 8 COMBUSTIBLE 4442
Jﬁ 9 =0 LEi =l ' -
_ 1 ) 9 FERTILIZANTES 11116
Desde Desde Desde Deotras = Conexiones §Actualizar el —
Access web texto fuentes~ existentes =2 Editar vinculos 10 |HERBICIDAS 3977
Obtener datos externos Canexiones =]
11 INSECTICIDAS 6294
12 SEMILLAS 10171

36 | Ing. Agr. Pedro Meriggiola



Curso Excel
Bolsa de Cereales de Cordoba.
Paso 2: vamos a asignar un nombre a los valores generados. Para ello nos posicionamos en la celda A6,

clic en el vértice inferior derecho, y arrastramos hasta D6. Vemos como se copi6 el formato, cambiamos el
nombre escribiendo INGRESOS, EGRESOS y STOCK a las celdas B6, C6 y D6 respectivamente:

5
== N5
BB RUBROS > 5 RUBR 1 g 2
= e — 77| 7 LR — B R B8 ruzROS BIGRESOS EGRESOS  STOCK
7 RALES 334 R 7 ART.AURALES 33 e ARTRURALES B4
7 ART.RLRA]
8 COMEUSTIELE 4392 & COMBUSTSRE 4892 g i
9 FRTILZANTSS 11115 0 FERMUZANTES 3315 3 COMBLSTIBLE 4442
3 ZA c 11116
10 HIREICIDAS 1977 10 HERDICIDAS 977 B VOLANIES: T
5 HEE3ITIDA 977
11 INSECTICIDGS 523 Il INSECTICIOAS 5230 . :!
13 STHILLAS 0171 12 SEMILLAS mn B eDas el
12 SEMILLAS 10171

Paso 3: debemos calcular los EGRESOS para cada rubro, de la misma forma que lo realizamos con los
INGRESOS. Para ello, copiamos la féormula escrita en la celda B7 y la pegamos en C7, luego desde la
barra de formulas cambiamos las letras E por la F. Es decir cambiar las dos E por dos F. Este cambio
permitira que la férmula sume los valores de la columna egresos de la hoja BaseDatos. Por ultimo

cambiamos la letra B por A.

L2 RUBROS INGRESOS EGRESOS  STOCK

7 | =SUMAR.SI(BaseDatos!5C56:5C510000,A7,BaseDatos! SFS6:5F$10000)
8 CC SUMAR.S(rango, criterio, [rango_suma]) ] T T
- I I

Paso 4: extendemos la formula hasta el ultimo rubro de EGRESOS. La férmula antes desarrollada permite
sumar, de toda la base de datos, unicamente aquellos ingresos que coincidan con el criterio que nosostros

explicitamos.

Paso 5: para calcular los stock en D7 escribimos =B7-C7. Nos debe quedar similar a la imagen que se

presenta a continuacion:

il RUBROS INGRESOS  EGRESOS  STOCK -
7 ARTRURALES 354 & 122 3337-‘:/ 7 ART.RURALES 354 122 232
8 (COMBUSTIBLE 4442 726 .| & COMBUSTIBLE 4442 726 3716
9 |FERTILIZANTES 11116 2676 | 9 FERTILIZANTES 11116 2676 3440
10 HERBICIDAS 3977 1431 10 |HERBICIDAS 3977 1431 | 2546.
11 INSECTICIDAS 6294 1262 11 INSECTICIDAS 6294 1262 5032
12 |SEMILLAS 10171 1693 12 |SEMILLAS 10171 1693 8478

Al analizar la tabla antes presentada, se puede concluir que la empresa cuenta con doscientos treinta y
dos articulos rurales, tres mil setecientos dieciséis litros de combustible, etc. Cabe destacar que estos
valores cambiaran automaticamente a medida que modifiguemos nuestra base de datos, lo que resulta de

gran utilidad para realizar controles periédicos de nuestros stock.
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RESUMEN DE STOCK POR PRODUCTOS EN CADA DEPOSITO.

Paso 1: nos posicionamos en A15 y arrastramos la celda hasta F15. En cada celda escribimos el nimero
de los diferentes depdsitos poniendo uno en B15 y asi sucesivamente, elegimos el cuarto de los grises

como color de relleno, color de letra negro y asignamos un borde a cada una de las celdas:

- U - 2 [ s s

16 MAIZ
17 MANI
18 |SOJA

19 SORGO
20 TRIGO

Paso 2: seleccionamos el rango B14:E14 posicionandonos en B14 y manteniendo presionada la tecla
Shift(ﬁ) del teclado nos desplazamos hasta E14 con la flecha del teclado. Vemos cémo se van

seleccionando las celdas constituyendo esta, otra forma de seleccionar.

Una vez seleccionado el rango vamos a Inicio/Alineacion/ Combinary e =
centrar. En las celdas combinadas  escribimos STOCK EN e Db il ——
DEPOSITOS, elegimos el primero de los grises como relleno, negrita __RESUMEN 5

y asignamos los marcos (bordes) que correspondan para que nos

guede de la siguiente forma:

STOCK EN DEPOSITOS
ZE0N ) = T T
16 MAIZ
17 |MANI
18 SOJA
19 SORGO
20 TRIGO

Paso 3: en la tabla “Stock en depdsitos” vamos a insertar una férmula que nos permita resumir la cantidad
de productos existente en cada deposito. Para ello, vemos que los valores a sumar deben cumplir con
dos criterios: tipo de producto y nimero de depoésito. En este sentido, cuando la suma tiene mas de un
criterio debemos recurrir a la funcion SUMAR.SI.CONJUNTO.

Nos posicionamos en B16 y vamos a FoOrmulas/Biblioteca de

funciones/Insertar funcién. En la ventana que se despliega buscamos la

funcion mencionada anteriormente y aceptamos.

IR ens weearaies tTeTRR oA )
L
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En la ventana que se desplegé debemos completar todos los
argumentos de la funciéon: en “Rango_suma” elegimos la
columna donde se encuentran los valores que seran sumados,
0 sea, la columna DIFERENCIA de la hoja BaseDatos; en

Rango_criteriol elegimos el rango donde se encuentra el

primer criterio que para nuestro caso seria la
PRODUCTOS y el Criteriol es la celda A16 (MAIZ).

Curso Excel
Bolsa de Cereales de Cordoba.

variable

Range: «omermmsl

s e man e L) 2 DR b RS M e b A

Rosge_semta: w0 it cuite S e 1 4 B

Rewrat de bV -

e

55~

e

Continuamos completando el Rango_criterios2 con la variable DEPOSITOS que es donde se va a buscar

el Criterio2 (celda B15, depdsito 1).

Por ultimo, nos resta bloquear los rangos y criterios para que al correr la formula al resto de la tabla, estos

no se modifiqguen. Nos situamos en el Rango_suma y marcamos con mouse desde la G hasta 10000 y

apretamos F4. Vemos que automaticamente aparece el simbolo $ entre medio de todas las letras y

nameros quedando asi bloqueados. Repetimos el mismo procedimiento para el resto de los rangos.

Para el Criterio, debemos bloquear la columna poniendo el signo $ antes de la letra A y para el criterio2

debe estar entre la letra'y el nimero y asi la fila. Todos los argumentos de la funcién nos deben quedar de

la siguiente forma y hacemos clic en aceptar:

Argumentos de funcién

SUMAR.SI.COMIUNTO

Rango_suma

Rango_criterios1

BaseDatos!$D$6:$D$10000
$A16
BaseDatos!$B$6:$B8$10000
B$1S5

Criteriol
Rango_criterios2

Criterio2

Resultado de la férmula= 0

Avuda sobre esta funcidn

[ = {100201200009420199\8790001...  ~
[8] = {2,40"\"VARILLA"'SUPERFOSFA. .

[ = marz

[ = ms2aaadazszaaasdd. .

IL';;?I =1

B3

=10

Suma las celdas que cumplen un determinado conjunto de condiciones o criterios.

Rango_suma: son las celdas que se van a sumar,

-2

Aceptar ' Cancelar

TSe——

14 |

STOCK EN DEPOSITOS

2 | 3

| a

16 |MAIZ 0
17 |MANI

18 'SOJA

19 SORGO

20 TRIGO
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Paso 4: arrastramos la féormula al resto de la tabla. Recordemos que esto se realiza haciendo clic en el

vértice inferior derecho de la celda, mantenemos apretado y arrastramos al resto de la tabla. La tabla nos

debe quedar de la siguiente forma:

14 | STOCK EN DEPOSITOS

16 MAIZ 0 0 3 0
17 MANI 4082 304 665 0
18 SOJA 0 1443 478 0
19 SORGO 0 0 0 0
20 TRIGO 0 0 839 0

En la tabla resumen se puede observar que la empresa cuenta con 4.082 kg de Mani en el depdsito uno,

304 kg en el depdésito dos y asi con el resto de los depdsitos y productos. Esto realizar consultar rapidas y

hacer controles rapidos de existencia en los depésitos.

Paso 5: para completar el resto de las tablas, copiamos la celda B16 y la pegamos presionando Ctrl V en

la celda B24. Repetimos dicho procedimiento con la tabla insecticida y nos deberia ir quedando de la

siguiente manera:

RESUMEN

\
1208 26

10 $ 340

n 3 W

1 A SATH

0"

T {

T - 2 s )
16 MAL
17 MAw L L e L

) 1 . M
N e 1 [
1516
{ AT O

oo 2 s )
240 > s 10
1% GAITOBAT 0 o3
P 2 130

4 IH 1 | 15

ATRATINA ) (
n ) B} D80S (RN BN
154 NN  1e ] 100 a2
W »
M oY L 1)

Paso 6: ahora nos resta completar los stocks de fertilizantes, articulos rurales y combustible. Copiamos la

férmula de cualquiera de las tablas y la pegamos H16. Si hacemos doble clic sobre la celda, vemos que la

férmula estéa utilizando la celda A16 (marco azul) y H15 (marco verde).

14 [

STOCK EN DEPOSITOS

STOCK EN DEPOSITOS

?m 1 2 3 | a FERTILIZANTES 1 ] Y2 | | a
[ 6 |MAIZ 0 0 3 =SUMAR.SI.CONJUNTO(BaseDatos!$G$6:5GS100088 3 8%5D510000,5A16,BaseDatos! SBS6:58510000,HS15)
17 . 4082 304 665 SUMAR.SLCOII\UUNTO(rangcl_suma, rango_criteriosl, criteriol, {rango_:ntenosZ, criterio2], [rango_criterios3, critenc}l], =y ‘
18 SOJA 0 1443 478 0 UREA
19 SORGO 0 0 0 0 SUPERFOSFATO TRIPLE
20 TRIGO 0 0 839 0
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arrastramos hasta la celda G16.

UAN 32
UREA

SUPERFOSFATO TRIPLE

Curso Excel

Bolsa de Cereales de Cordoba.
Para corregir lo antes descripto, hacemos clic sobre el borde de la celda A16, mantenemos apretado y lo

STOCK EN DEPOSITOS

2

3

500

Una vez corregida la formula, la arrastramos hacia el resto de la tabla:

UAN 32

UREA

SUPERFOSFATO TRIPLE

STOCK EN DEPOSITOS

F:

500
332
500

0
912
2000

642
4628
0

Q

10
0

Copiamos y pegamos la formula en el resto de las tablas y nos debe quedar todo el

siguiente manera:

resumen de la

o i) L™ 3 F Lal T »
, RESUMEN
] 17/ea/2016
8 INGRESOS  EGRISOS STOCK
7 ART.RURALES 34 122 PEY.
1 COMBUSTIBLE a2 726 3716
5 FERTIUZANTES| 11110 2670 5440
10 MERBICIDAS un 1831 2546
11 WSECTICIDAS Q% 1262 o9
12 SEMILLAS 0173 1693 478
1
4 | STOCK EN DEPOSITOS 5TOCK EN DEPOSITOS
oo D 2 3 D 1 2 1 4
16 Ma 0 0 3 0 UAN 32 500 0 saz 0
17 mani 062 4 665 0 UREA n2 92 28 10
15 SOIA 0 1443 475 0 SUPERFOSFATO TRIPLE 300 2000 0 0
1% SORGO 0 13 0 0
20 TRIGO 0 o 839 0 5TOCK EN DEPOSITOS
1 1 2 i) 4
a STOCK EN DEPOSITOS POSTES 5 15 0 0
RRN HERBICIDAS 1 2 3 A VARILLA 0 2 0 to
M 240 100 0 0 100 ALAMBRE 1 0 3 [
B GUFOSATO 0 0 o amn
% FLEX 0 0 0 119 STOCK EN DEPOSITOS
27 SPWDER 0 199 0 1356 1 2 1 4
75 ATRAZINA o 0 o 0 NAFTA 1000 0 0 0
R GAS-OR J 1000 0 312 M
0 | STOCK EN DEPOSITOS
B wusecnicions D o e ST
31 CONNECT 0 L] 100 a2
11 FIGHTER 1526 13 26 1920
3 DIMETOATO 0 a1 0 7

Para corroborar el funcionamiento de nuestra hoja Resumen agreguemos un movimiento en la base de

datos y veremos coOmo en dichas tablas los datos cambian autométicamente.
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Paso 7: es oportuno que en la hoja Resumen podamos ver rapidamente la cantidad que tiene de cada

insumo nuestra empresa, es decir, conocer el stock total de cada producto.

Para lograrlo vamos a insertar una columna antes de —— z
la F: clic izquierdo sobre dicha columna para & z”‘?f
] ] E F =3 Copiar
seleccionarla, luego clic derecho y en la ventana que ——u # Opciones de pegado:
:
se despliega seleccionamos “Insertar”. pegado especial.
Insertar
Siempre que queramos insertar una fila o columna, 30/08/2016 :m_atd
debemos seleccionar la que est4d inmediatamente = ;mmdmmsm
posterior_a la que queremos agregar, por ejemplo, o_uTtadl
para agregar una fila entre la dos y la tres, nos Mostrar
debemos posicionar en la tres.
En F15 escribimos “TOTAL” (mayuscula y negrita) y en F16 vamos a sumar TOTAL
toda la fila correspondiente a MAIZ escribiendo =SU e inmediatamente nos =SU .I UA
. . . ) SUBTOTALES
aparecen funciones que comienza con esas letras, hacemos dos clic sobre Bsoma |
SUMA. Ahora debemos seleccionar con el mouse el rango que queremos &) SUMA.CUADRADOS
. (fc) SUMA,SERIES
sumar, es decir, B16:E16. {#) SUMAPRODUCTO
) SUMAR.SI
' _ (%) SUMAR..S1.CONJUNTO
1 2 3 4 | TOTAL (%) SUMAX2MASY2
0 0 3 =SUMA(B16:E16 ) SUMAX2MENOSY2
””””””””” S i v Rl Ty Sear () SUMAXMENOSY2
4082 304 665 ] [ SUMA(nimerol, [numero2], ...) ] @) SUSTITUIR
Una vez seleccionado el rango, presionamos enter en el teclado, arrastramos la formula ——
haciendo doble clic en el vértice inferior derecho y hacemos los ajustes de formato LAL.I
3
(combinar y centrar, asignar nuevo borde, etc.) necesarios para que la tabla nos quede de N
la siguiente forma:
14 STOCK EN DEPOSITOS
ISl SEMILLAS 1 2 3 4 TOTAL
16 MAIZ 0 0 3 0 3
17 MANI 4082 304 665 0 5051
18 SOJA 0 1443 478 0 1921
19 SORGO 0 0 0 0 0
20 TRIGO 0 0 839 0 839
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Formato Condicional:
A continuaciéon vamos a utilizar la herramienta Formato condicional para generar un alerta que nos permita
visualizar rapidamente un error en la carga de datos. Consistira en poder detectar rapidamente aquellas
celdas cuyo stock sea negativo. Esto implica un error en la carga de datos ya que implica egresos de
productos que nunca han ingresado a la empresa.

Paso 1: en la Hoja Resumen seleccionamos el rango D7:D12.

EEBRUBROS __ INGRESOS _EGRESOS _ STOCK _|
7 |ART.RURALES 354 122 232
8 |[COMBUSTIBLE | 4442 726 3716
| 9 |FERTILIZANTES| 11116 2676 8440
| 10 |HERBICIDAS 3977 1431 2546
| 11 [INSECTICIDAS 6294 1262 5032
12 | SEMILLAS 10171 1693 8478

Paso 2: vamos a Inicio/Formato condicional/Resaltar reglas de celdas/Es menor que. En la ventana
gue se despliega completamos el casillero con el valor cero. Esto hara que todas aquellas celdas cuyo

valor sea inferior a cero, se coloreen automaticamente de color rojo.

T e
» - 4 - 3] Rete
Fomyie  Dorfoimele Estdor pe | brgerder Bhwvlon Foomecta
rongsidorad ¥ como taely *  celdy ~ - £ B
;"' Recamar roclas de csiree . ‘3'1 Memane quie..,
< m Regvc aimperiorss » Inferioesc + —-i] Temence que. Es menor 9ue __i
A I ;
1 E Narme 2e dytoe v e Aplicar formato a las celdas que son MENORES QUE:
- - =
B racatos ge cotor v ) o o % con< Relleno rojo daro con texto rojo oscuro || |‘|
"
| [ 321 conjwstos dekconos ’ _m Texdo que contiens [ Aceptar l [ Cancelar ] H
A Huewa gl
o Unatecka,
25 Doerw regly ==
ATrenbea: cephey wr
mr__’__.m_‘ et Qupicr v,
g i
s $ M Mis regtas.
4 s ocmoan =

Paso 3: realizamos el mismo procedimiento para el resto de las tablas “STOCK EN DEPOSITOS”, pero

seleccionando todas las celdas como se ve en la imagen.

14 STOCK EN DEPOSITOS
15 A 1 | 2 | 3 a
16 | MAIZ 0 0 3 0
17 |mMANi 4082 304 665 0
18 /SOJA 0 1443 478 0
19 |SORGO 0 0 0 0
20 |TRIGO 0 0 839 o
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Ahora solo resta chuequear el funcionamiento
de lo que terminamos de hacer: agreguemos
un nuevo registro a la base de datos
simulando un error en la carga, que en vez de
cargar un egreso de 400 litros de nafta, nos
equivocamos y cargamos 40000 (sin querer
pusimos dos ceros de mas). Ahora vamos a
Resumen y deberiamos ver el stock de

combustible como se ve en las imagenes:

Curso Excel
Bolsa de Cereales de Cordoba.

7 ART.RURALES
& COMBUSTIBLE
9 FERTILIZANTES
10 HERBICIDAS
11 INSECTICIDAS
12 |SEMILLAS

i RUBROS INGRESOS EGRESOS  STOCK

354
4442
11116
3977
6294
10171

122 232
40726 -36284
2676 8440
1431 2546
1262 5032
1693 8478

STOCK EN DEPOSITOS Lo que constituye una forma rapida de controlar

OMB B 1 2 3 4
NAESA Z45060 6 6 5 la carga de los datos, sobre todo cuando hay
GAS-OIL 1000 0 942 774 muchos usuarios cargando los movimientos.

Cabe destacar que se pueden realizar diferentes validaciones de datos, por ejemplo uno que sea a la

inversa, que nos resalte celdas cuando el Stock supere un limite maximo, es decir, un aviso para no

comprar més de algun insumo.

RESUMEN DE NUMERO DE MOVIMIENTOS — CONTROL DE CARGA.

A continuacibn vamos a describir un procedimiento para elaborar una tabla donde se visualice

rapidamente la cantidad de movimientos totales realizados en la empresa y a su vez discriminados por

Ingreso y Egreso. Al realizar estos célculos en forma independiente y no por diferencia (resta), vamos a

poder generar una alerta para detectar mas errores en la carga de datos y asi evitar tomar decisiones a

partir de resultados erréneos.

Paso 1: escribimos TOTALES, INGRESOS y EGRESOS en H1, H2 y H3 respectivamente. | iwraws

Paso 2. en G1 escribimos N° MOV. Luego combinamos las celdas G1, G2 y G3
seleccionandolas y haciendo clic en Inicio/Alineacién/Combinar y centrar. Con el fin de _"
abarcar mejor las tres celdas, vamos a cambiar la alineacién del texto: seleccionamos la |*

celda combinada, que ahora es G1 (ver el cuadro de nombres), y clic derecho. -~ =

escribimos 90 y luego Aceptar.

como se ve en la imagen:

La

H

INGRESOS
FORESQS

Ixcnre
ranred

En la ventana que se despliega vamos a Formato de celda y

hacemos clic en la pestafia Alineacion. En el casillero “grados”

tabla nos debe ir quedando

(i)

N° MOV.

TOTALES

INGRESOS
EGRESOS

a4 |

Ing. Agr. Pedro Meriggiola



Curso Excel
Bolsa de Cereales de Cordoba.
Paso 3: ahora nos resta escribir la formula para contar los registros correspondientes a los totales,

ingresos y egresos. La funcion CONTAR contabiliza Unicamente las celdas que contienen datos.

Nos posicionamos en 11, escribimos =contar vy

H | | )
hacemos doble clic sobre la funcion CONTAR. Una vez ‘
) o TOTALES =contar

escogida la formula, debemos indicar el rango dentro %

INGRESOS
del cual vamos a contar las celdas con valores. Para =4

EGRESOS (o) CONTAR .BLANCO
este caso vamos a elegir el rango A6:A10000 de la ) CONTAR.SI
Hoja BaseDatos quedando la férmula de la siguiente '"f}"CONTAR.SI.CONJUWO
manera: =CONTAR(BaseDatos!A6: A10000). (&) CONTARA

Repetimos el procedimiento para las celdas 12 y 13 eligiendo el rango E6:E10000 y F6:F10000 (de la hoja
BaseDatos) respectivamente. Cambiamos el color de relleno y los bordes de las celdas para que nos

guede similar a la que se muestra a continuacion:

G H |

3‘ TOTALES 78
:é INGRESOS 59
= EGRESOS 19

Paso 4: como podemos observar en la tabla, la celda 12 mas 13 debe ser igual a I11. Esta condicion se
cumpliria siempre y cuando todos los registros hayan sido cargados correctamente. Por ejemplo, si se
cargd un egreso en el cual se puso la fecha, el rubro y el producto pero no se cargé la cantidad; este va a

ser contado en la celda I1 pero no en la 13 y por lo tanto existiria un error.

Para evitar lo antes descripto vamos a realizar una alarma que consistira en un icono que cambiara en
funcién de si cumple o0 no con una condicion. Se visualizara una “carita feliz” si la suma del ingreso mas el

egreso es igual al total y “triste” si esto no sucede.

En primer lugar combinamos las celdas J1, J2 y J3 como ya sabemos. En segundo lugar escribimos la
siguiente funcion: =SI((12+13=11),"J","L") y apretamos ENTER. La cual significa que, sila suma de 12y I3
esigual a 11, el resultado sea la letra J y si esto no se cumple, que el resultado sea una L. Cabe destacar

gue los textos en Excel siempre se deben indicar entre comillas.

Ahora la pregunta es: ¢ Qué tendran que ver las letras en el resultado cuando en la consigna dijimos que
debian ser iconos (carita feliz y carita triste)? Como respuesta a esta pregunta vamos a editar la celda J1

asignando tamario de letra 28, negrita y tipo de letra Wingdings.La tabla final nos debe quedar como se

en la imagen.
Ahora probemos su funcionamiento eliminando un nimero G H I J
| | . d | h . B d t 8 TOTALES 78
en las columnas ingreso o egreso de la hoja Base datos y 2 NEHESGR < ©
= EGRESOS 19

observemos como cambia el icono.
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PARTE 7: PROTEGER

En caso de necesitar que la hoja de célculo Resumen no sea modificada por otro usuario o por algun error
de tipeo, Excel dispone de una herramienta que se denomina Proteger Hoja. Esta permite bloquear la

edicion de todas las celdas de una hoja o solo algunas.

En nuestro libro de Excel, la Hoja Resumen se actualiza automaticamente a medida que vamos agregando
registros por lo que no vamos a requerir modificarla. Vamos a bloquear todas las celdas, evitando asi

cometer errores modificando las funciones y resultados que fuimos generando.

Paso 1: ir a Revisar/Cambios/Proteger hoja.

Revisar | Vista  Programador

Ao , ‘2 Jﬁj g A—J & Protegery compartir ibro
43 Mostrar todos los comentarios i - @PermltirqueIosusuanosmoquuenrangos

te = — Proteger Proteger Compartir ., )
i) Mostrar entradas de lapiz hoja  libra  libro Ly Control de cambios *

entarios Cambios

Al hacer clic se despliega la ventana Proteger Hoja. La cual nos solicita una contrasefia y nos ofrece
opciones que podemos permitir realizar aunque la hoja de célculo este bloqueada.

Ponemos el nimero 1 como contrasefia (para no olvidarnos) vy tildamos las dos

3 o fuxe - Vet ]
7 F-amoer hews v eoemwde de o330 bzoucecer

primeras opciones, es decir, aunque estén bloqueadas las celdas vamos a poder ekt s s b

ERTHE 8108 LOua Ty 34 aita *Im de B3
232 i o wdag

seleccionarlas; Aceptar. et

Si la herramienta funciona correctamente, no deberiamos poder modificar ninguna !
' v

celda de la hoja de calculo Resumen. Chequeamos!!! l = -,..-'

Para sacar el bloqueo vamos a Revisar/Cambios y vemos que ahora nos aparece la opcion Desproteger
hoja. Clic, y nos solicita la contrasefia. Una vez ingresadas la contrasefia, la hoja puede ser editada

nuevamente.

Revisar Vista Programador
4y Mostrar todos los comentarios -
e Desproteger f
i Mostrar entradas de lapiz| hoja

ntarios

En caso de requerir bloguear todas las celdas menos algunas, seleccionamos la celda que no queremos
bloquear (F4) y vamos a formato de celdas como vimos anteriormente. En la ventana que se despliega

nos dirigimos a la solapa Proteger y destilamos la opcion Bloqueada.
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\ — |

Luego procedemos a bloquear toda la hoja como describimos anteriormente y nos deberia quedar editable
solo la celda F4.

Consigna: en la Hoja BaseDatos bloquear las celdas E4, F4 y toda la columna diferencia. Esto nos va a
permitir evitar modificar las férmulas de subtotales y de diferencia respectivamente.
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Conocer la evolucion de los ingresos y egresos de productos dentro de una empresa puede resultar Gtil

para planificar o presupuestar recursos. En este sentido se puede decidir, por ejemplo, cuanto y cuando

conviene realizar compras para stockear diferentes productos, establecer los momentos de méaxima

demanda de recursos humanos, realizar presupuestos, etc.

En la presente seccion vamos a desarrollar un resumen mensual de frecuencia de movimientos en los

distintos rubros. Estard plasmado en una tabla y en un grafico, los cuales se actualizaran autométicamente

a medida que vamos cargando o modificando registros en nuestra Base de Datos: recordemos que el

desafio es “trabajar mucho una vez para trabajar poco muchas veces”

Paso 1: crear una nueva Hoja de célculo y la denominamos

MENSUALES.

BaseDatos , Resumen .

3 |

Listas | MENSUALES

b=l

Paso 2: quitar la visualizacién de la cuadricula en toda la hoja yendo a Vista/Mostrar/Lineas de cuadricula

Formulas

Datos

[Z] Barra de formulas

[ Lineas de cuadricula)[V] Titulos

Mostrar

Revisar

Vista

Paso 3: vamos a crear el rotulo a las variables de nuestra futura tabla escribiendo en A6 la palabra Rubros

y asignamos el formato que cada uno considere. En la celda B6 escribimos 01/01/2015 y asignamos el

formato Personalizada/mmme-yy:

Formato de celdas

i Nimero 'Ei'Aﬁneaddn I Fuente | Bordes ] Relleno [ Protegerr\

Categoria:
| General

| Nimero
|Moneda

| Contabilidad
i Fecha
|Hora

| Porcentaje

| Fraccion

| Cientifica

| Texto

| Especial
Errr—

Escriba el cédigo de formato de nimero, usando como punto de partida uno de los cddigos existentes.

¥ Muestra
|%, ene-15

Tipo:
mmm-yy

##0.0E+0
#2?

2/
dd/mm/fyyyy
dd-mmm-yy
dd-mmm
{ /)
hh:mm AM/PM
hh:mm:ss AM/PM
hh:mm
hh:mm:ss

m

[ Aceptar ] l Cancelar
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Paso 4: ahora arrastramos la celda hasta M6 y vemos como automaticamente van apareciendo todos los

6 lRUBROS |  ene-15|

7

‘Adlc-IS }

!

"l RUBROS ene-15 feb-15

7

mar-15

abr-15

may-15

jun-15

jul-15

ago-15

sep-15

oct-15 nov-15 dic-15

Paso 5: vamos a “llamar” la lista RUBROS como ya hemos aprendido. Nos debe quedar similar a la

imagen que se presenta a continuacioén, digo similar porque cada uno debe elegir el formato que mas le

guste:

Sl RUBROS ene-15 feb-15

mar-15

abr-15

may-15

jun-15

jul-15

ago-15

sep-15

oct-15 nov-15 dic-15

7 ART.RURALES

8 COMBUSTIBLE

9 |FERTILIZANTES

10 HERBICIDAS

11 INSECTICIDAS

12 SEMILLAS

Paso 6: ahora debemos crear una férmula que cuente los movimientos por rubro y por mes de toda

nuestra base de datos. ¢ Se te ocurre como hacerlo?

Posiblemente existan varias soluciones pero personalmente se me ocurre que lo solucionemos con la

funcion CONTAR.SI.CONJUNTO; la cual permite contar registros teniendo en cuenta varios criterios.

Posicionandonos en B7 vamos a Férmulas/Insertar funcién y en la ventana que

se despliega elegimos la funcién que se muestra en la imagen.

Ahora debemos completar los argumentos. Para ello debemos completar los

casilleros escribiendo los rangos y celdas en cada casillero o indicarlo utilizando

el botén:

CONTARALLORIENTO, b e |
g v

D L R T TSN

[ o

Nuestro rango para el criterio 1 es la columna Rubros de la base de datos. Para cargalo a la férmula

hacemos clic sobre el boton antes mencionado, nos dirigimos a la celda C6 de la hoja BaseDatos y

completamos el argumento escribiendo :C1000, enter.

o

BaseDatos!Cé|

Argumentos de funcion

s

=

BaseDatos!C6:C10000

Argumentos de funcién

R

=
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El Criteriol para el rango indicado es la celda A7 de la hoja resumen, es decir, ART. RURALES. A

continuacién nos resta indicar el resto de los rangos y criterios que permitan contabilizar los registros que
estdn dentro de cada mes; estamos ante un problema y una propuesta de “truco” para solucionarlo.

Sugiero seguir los pasos Y al finalizarlos van a poder comprender lo realizado:

v" Nuestro Rango_criterio2 es la variable Fecha de nuestra BaseDatos asi que procedemos a
seleccionarla de la misma manera que lo hicimos en el Rango_criteriol.
v En Criterio2 vamos implementar el “truco” seleccionando la celda B4 como criterio. Si, ya se, esta

vacialll pero calma que lo mejor esta por venir...

Argueneren de fuscizn _‘Wa
CONTAR, SLCOMLNY
Rangs_crterionl  feseletos <6 C 00N = [(YERMCIWS' ART ALRAIS YR
Citerml A7 - RETAURALES
Rango_mieesad  EaseOeron s A 10000 - [ST00% OO0 00 006, 520074

Omrel 24 =) 10172018

b A

Rango_mtwnes]

Cutrtis of mumers de tobdes Qe CUnpie LN delermmrieds Compuad Se Condioinss o Ol

Ranga_crfioriasd 3 ol rangs de cotdem Qe Seoed vvakar D s b Cordiode deterreads

Sandradn de b v -

Assie 12 Aay PRt Coomw

v" Por ultimo debemos asignar un Gltimo Rango y su respectivo criterio. En Rango_criterio3 volvemos
a elegir la variable fecha, para eso podemos copiar (Ctrl C) y pegar (Ctrl V) el casillero del
Rango_criterio2. En Rango_criterio3 elegimos la celda B5.

v' Para poder arrastrar la funcién al resto de las celdas sin tener la necesidad de volver a escribir los
argumentos, vamos a bloquear los rangos y criterios utilizando el simbolo $ como ya sabemos. Nos

debe quedar como se ve en la imagen:

Argumentos de fncica [ =

CONTARLSLOONIINTO

Rango_onterios]  ExseDatos $C45:9C410000 ‘4 = [HERSICIDAS", AT RLRALES"; PR
Criteriol A7 PRl = ART.RLRALES®
fargo oiteriosd  Basellatos! $A56:$4§10000 ‘:\ = (400542005, 42005402006, 4200,
Criterio2 1584 N = ">e0rpy20Ls”
Aango_oniteniosd Easelaton! $AS5: 34510000 TN = (42005:9200%; 4200642006, 4200

Cuenta ol nimero de celdas gue cumplen un determinads comunio de CoNSkoones 0 oReNos

Criteriol: &5 la condiodn en forma de nimero, expresiin 0 textd Que determina gué
Ceidas deben contarse

Resutado de s farmua » 5

Ahora, es momento de completar B4:M5 con el intervalo de dias que corresponden a cada mes. En la
celda B4 vamos a escribir >=01/01/2015 y en B5 <=31/01/2015. Estos son el criterio2 y criterio3 creados
en la formula, es decir, la formula va a contar aquellos registros de la BaseDatos cuya fecha se ubique
dentro del mes de enero del 2015. Realizamos lo mismo con el resto de los meses haciendo cuidados con

la cantidad de dias que contiene cada mes, nos debe quedar de la siguiente forma:
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h | = 1 h | P WA T |

>=01/01/2015 >=01/02/201% >=01/03/201% >=01/04/2015 >=01/05/201% >=01/06/2015 >=01/07/2015 >=01/08/2015
<=31/01/2015 <=28/02/2015 <=31/03/2015 <=30/04/2015 <=31/05/2015 <=30/06/2015 <=31/07/2015 <=31/08/2015 <

>=01/09/2015 >=01/10/2015 >=01/11/2015 >=01/12/2015

=30/09/2015 <=31/10/2015 <=30/11/2015 <=31/12/2015

ene1s | febas | marss | abeas | mayas | junas |

julss | agoas | sepas | octas | povas | dicss |

v' El Gltimo paso es arrastrar la formula desde el vértice inferior derecho de la celda B7, al

resto de la tabla:

£ >=01/01/2015 >=01/02/2015 >=01/03/2018 >=01/04/2015 >=01/05/2015 >=01/06/201% >=01/07/2015 >=01/08/2015 >=01/06/201% >=01/10/2015 >=01/11/201S >=01/12/201%
5 «=31/0L/2015 >=28/02/2015 »=31/03/2015 >=30/04/2015 >=31/05/2015 >=30/06/2015 >=31/07/2015 >=31/06/2015 >=30/09/2015 >=31/10/2015 >=30/11/2015 »>=31/12/2015
0 enets [ tebas [ maets | abets | maypss | jenas [ jobas [ sgots | sepss [ octss | novas | siess
! ART.AURALES 3 6 o ] 6 3 3 3 3 2 0 0

8 COMBUSTIBLE | 3 3 ? 7 7 2 7 3 1 1 1 1

9 FEATIUZANTES | 2 10 3 5 7 - a4 A 3 2 2 1
10 MERBICIDAS 6 6 6 6 6 3 U5 1 e 1 0 0
11 INSECTICIDAS 3 11 11 10 3 7 7 | 3 4 2 1 2
12 'SEMILLAS 2 13 1 8 § i 3 38 7 4 E 1 0

Para mejorar la visualizacibn marcamos las filas 4 y 5 asignando blanco como color de
letra:

N

5

B ene15 Teb-16 mar-1§ abr-15 may15 | jun-1s jul-16 ago-15 sep 1§ oct15 nov-15 dic-15
7 ART RURALES 5 6 6 & 6 5 3 3 3 2 0 0

& COMBUSTIBLE i 3 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1

9 FERTWIZANTES 2 10 9 9 7 < 4 4 3 2 2 1
10 HERSICIDAS [ 6 6 & ) 5 5 3 1 1 0 0

11 INSECTICIDAS 5 11 11 10 ) 7 7 5 < 2 1 0

12 SEMILLAS 2 13 1 11 11 s 3 7 4 3 1 0

Ahora es momento de probar el funcionamiento de la tabla: simulamos varios registros en nuestra

BaseDatos, el que queramos, y volvemos a nuestro resumen mensual para ver si la misma se actualizd

automaticamente.

Ocultar Hojas de calculo:

Como ya no vamos a ocupar la hoja de célculo Listas vamos a
ocultarla asi nadie la puede ver facilmente para modificarla: hacemos
clic izquierdo sobre la hoja, luego clic derecho del mouse y por ultimo

Ocultar. Las Hojas nos deben quedar de la siguiente forma:

a1 S
14 4 » ¥ | BaseDatos

tisto | 23 |

Resumen | MENSUALES - ¥J

En caso de requerir modificar la hoja oculta, primero la debemos

recuperar procediendo de la misma forma pero ahora en vez de

Insertar...

=3
BR

Eliminar
Cambiar nombre
Mover o copiar...
Q,J Ver codigo

4k Proteger hoja...

Color de etiqueta

Ocultar

Seleccionar todas las hojas

Ocultar nos aparece la opcion Mostrar y luego se nos despliega una

ventana donde aparecen todas las hojas que estan ocultas:

i s

B i
W e
v o e g
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Para facilitar la interpretacion de los datos presentes en la tabla vamos a crear un grafico de lineas donde

se pueda observar, por rubros, la evolucion de la cantidad de registros a través del afio.

Paso 1. marcamos toda la tabla desde A6:M12 y nos
dirigimos a Insertar/Gréficos/Linea y elegimos Linea
apilada con marcadores.

Paso 2: vamos a insertar un titulo. Para esto

seleccionamos el gréfico y nos dirigimos a
Presentacion / Etiquetas / Titulo superpuesto
centrado y en el cuadro escribimos “EVOLUCION
MENSUAL DE MOVIMIENTOS”. Cambiamos el color

de letra por el ultimo de los grises.

Cliwts dx 7a grs e Detat  Wamsat s Pogamais L
" A ;I | eulf A l-] h
' P by el Rt e » o Mrwside b hiea e
123 ) itia L4y 1
oG
= {| e s o0 g
[ v TIsn LgeeTpeenits VI aD
pacet

Sists mrtrass w ot gredun
So fanaty ey dres

~—o—SEAMLAS

—SECTICOAS

— LS

= PERTILTANTES

~S-coMoLaTELE —

AT RALES

Paso 3: nos resta asignarle un Rétulo al eje Y.

Presentacion/Etiquetas/Rétulos  del  eje/Titulo

gréfico final nos debe quedar de la siguiente forma:

de
primario/Titulo girado y en cuadro escribimos N° DE REGISTROS. El

AT
n Fens de paging (LG T De Renu Inhe g grangdar
ks 0 A = o
1 P e MO g dy ‘) i
Inagen  Bigens Seartdet Captuss  Cobeewng | lined | Crodar Znm  Mita Daperisn Ol (s Caluw
srederiuda v
e Lines 2O
- £ WUBROS |
U T 0 | 4 ‘ "
| .
|
Ll
Liness 30 Lhoes 2p€ac 00N MAadines
A 1o ta b o 3¢ la com
W e feb-15 mats | st o e sy
| 5 G & S
o Nisdere wlaly ) SURTL PR TR R
lE 1 1 2 L .
L 5 o - o |

EVOLUCION MENSUAL DE MOVIMIENTOS

%

= SEMILLAS
e INSECTICOAS
————HERBICIDAS
= FERTILIZANTES
=8 (OMBUST BLE

- ANT RURALES

Nos dirigimos a

eje vertical

EVOLUCION MENSUAL DE MOVIMIENTOS

L

e srraLLAS
—AECTIODAS
—E RIS
e TERTILZANT S
~S-comBusraLe

AT RURALES
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Paso 4: seleccionamos el grafico y vamos a Disefio/Ubicacion/Mover gréfico. En la ventana que se

despliega tildamos la opcién “Hoja nueva” y aceptamos.

-2 [fmesn

Mover grafico

Sle e e

Seleccione donde desea colocar el grafico:

J__PJ @ Hoja nueva:

MENSUALES [~

|l

_) Objeto en:

Aceptar ] [ Cancelar J

Vemos que automaticamente se crea una hoja nueva denominada Gréficol:

8

W™

4

' DE REGISTROS

ene-15

feb-15 mar-15

EVOLUCION MENSUAL DE MOVIMIENTOS

&—SEMILLAS
e INSECTICIOAS
s HERBICIDAS

- FERTILIZANTES
=~ COMBUSTIBLE

—a—ART.RURMLES

El grafico creado anteriormente se actualizard autométicamente a medida que modificamos nuestra hija

BaseDatos. Ahora surge preguntarnos para qué nos puede ser Util visualizar el comportamiento de los

movimientos dentro de nuestra empresa. Viendo el gréfico nos vamos a

preguntas:

responder las siguientes

e En caso de requerir recursos humanos para realizar los ingresos y egresos de insumos a nuestra

empresa ¢La cantidad de recursos humanos debe ser constante a lo largo del afio? Piense un

plan de contratacion de personal a lo largo del afio. ¢Cual es el mejor momento para dar

vacaciones a nuestros empleados?
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e En caso de requerir maquinarias para realizar el ingreso y egreso de los insumos al depdsito.

¢, Cuales son los mejores momentos del afio para hacer los trabajos de mantenimiento?

Como vemos, a partir del andlisis del grafico podemos generar informacion para la toma de decisiones. En
este sentido, si en nuestra base se cargarian los ingresos y egresos de dinero a nuestra empresa, en el

gréfico se podria representar facilmente un flujo de fondos.

FIN...
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